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R,
VISTOS Y CONSIDERANDO:  © | 5= 2013

Que, el Codigo Tributario Boliviano, Ley N° 2492 de 02/08/2003, en sus articulos 95 al 99
establece el procedimiento para determinar la deuda tributaria por parte de la Administracion
Tributaria; entre ellas contempla el ilicito aduanero por Contrabando Contravencional.

Que el citado Codigo Tributario Boliviano, en el Titulo V establece el procedimiento para el
conocimiento y Resolucion de los Recursos de Alzada y Jerdrquico, que son interpuestos
contra las Resoluciones pronunciadas dentro de los procesos contravencionales. Asimismo, el
Art. 131 del mencionado cuerpo legal, establece entre los recursos administrativos, el proceso
contencioso administrativo, una vez pronunciada la Resolucion del Recurso Jerarquico, cuyo
trimite se regird de acuerdo a las normas establecidas en el Codigo de Procedimiento Civil,
que sigue vigente en cuanto a procesos contenciosos administrativos, de acuerdo a la
Disposicion Final Tercera de la Ley N°439 de 19/11/2013.

Que la Ley N° 615 de 15/12/2015, modifica el Codigo Tributario Boliviano y la Ley General
de Aduanas y establece el procedimiento para la adjudicacion entrega y destruccion de
mercancias decomisadas y las declaradas en abandono.

Que el Nuevo Manual para el Procesamiento por Contrabando Contravencional, aprobado por
Resolucion de Directorio RD 01-005-13 de 28/02/2013, establece los actos de la Aduana
Nacional en el inicio, sustanciacion y resolucion de los procesos por contrabando
contravencional.

Que, la Aduana Nacional mediante Resolucion Administrativa RA-PE-02-036-12 de
27/11/2012, puso en vigencia el "Sistema de Registro y Seguimiento de Procesos por
Contrabando Contravencional - SCC", en todas las Gerencias Regionales de Aduana, para
contar con un control de los operativos aduaneros y un registro de todos ellos, de manera que
se pueda contar con datos desde su inicio hasta la emision de la Resolucion Sancionatoria,
Administrativa o Final. Asimismo, mediante Resolucion Administrativa RA-PE-02-041-13 de
29/11/2013, se autorizd la implementacion del Segundo Moédulo del Sistema de Registro y
Seguimiento de Procesos por Contrabando Contravencional - SCC (Etapa Recursos), en todas las
Gerencias Regionales de Aduana y sus correspondientes Administraciones de Aduana, a partir del 02
de diciembre de 2013.

Que, a requerimiento de la Gerencia Nacional Juridica, la Gerencia Nacional de Sistemas ha
desarrollado el ajuste al "Sistema de Registro y Seguimiento de Procesos por Contrabando
Contravencional” por el nuevo nombre de "Sistema de Procesos Contravencionales e Impugnacion
- SPCI", herramienta informatica que ademés de contemplar la etapa de recursos de
impugnacion contra las Resoluciones Sancionatorias, Administrativas y Finales que pronuncia
la Aduana Nacional en procesos por contrabando contravencional, tanto en la via
S administrativa y judicial, se ha incorporado a este sistema el registro del procedimiento para la
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adjudicacion entrega y destruccion de mercancias decomisadas y las declaradas en abandono
dispuesto por la Ley N° 615 de 15/12/2015, constituyéndose en un sistema de gestion de
procesos en lugar de ser un sistema tnicamente de registro, dejando de lado el uso de papel y
teniendo el objetivo de que todos los actuados se realicen en el propio sistema.

Que, de acuerdo al informe AN-GNJGC/DGLC N° 708/2015 de 29/05/2015 de la Gerencia
Nacional Juridica, concluye que habiéndose realizado los ajustes y actualizaciones del Sistema de
procesos contravencionales e impugnacion — SPCI, que en la practica ha resultado un nuevo sistema,
més grande y con més propiedades y utilidades, corresponde efectuar su implementacion y puesta en
vigencia para el uso del mismo por las Gerencia regionales de Aduana y Administraciones, de manera
tal que se pueda tener una herramienta que contribuya al registro, seguimiento y control de los procesos
por contrabando contravencional.

Que, el Reglamento a la Ley General de Aduanas, en su articulo 39 inciso h), establece que la
Presidencia Ejecutiva podra emitir resoluciones en el ambito de su competencia, para la buena marcha
de la institucion.

POR TANTO:

La Presidenta Ejecutiva de la Aduana Nacional, en uso de sus atribuciones conferidas por Ley,

RESUELVE:

PRIMERO. Autorizar la implementacion del “Sistema de Procesos Contravencionales,
Impugnacion y Disposicion de mercancias” - SPCID y aprobar su Manual de uso que en anexo
forma parte indivisible de la presente Resolucion, en todas las Gerencias Regionales de
Aduana y sus correspondientes Administraciones de Aduana, a partir del 01 de junio de 2015, en
sustitucion del "Sistema de Procesos Contravencionales € Impugnacion — SPCI”, para el
registro de nuevos procesos.

SEGUNDO. Los procesos que fueron iniciados en el "Sistema de Procesos Contravencionales
¢ Impugnacién - SPCI", deberan ser concluidos en el mismo. Dichos procesos a medida
que vayan concluyendo en el citado sistema seran migrados automaticamente al médulo de
disposicion de mercancias del nuevo “Sistema de Procesos Contravencionales, Impugnacion y
Disposicion de mercancias” — SPCID, a fin de proseguir con el procedimiento de adjudicacion,
subasta y destruccion de las mismas.

. Registrese, comuniquese, y cumplase.

' PE/MDAV
GG/AAPP
GNJ/MIPP/IVC
CATEGORIA 02

Oficina Central La Paz: Av. 20 de Octubre N° 2038 / Centrai Piloto 2128008 / Casilla de Correo N° 13028 / La Paz - Bolivia

www.aduana.gob.bo - Linea gratuita: 800 10 5001




Aduana

ADUANA NACIONAL DE
BOLIVIA

Nadonal

Porque Bolivia Importa... iy Exporta!

Elaborado

fdpsd

»‘s\
N {00 A
,

“ ‘n| {lam
Ads

N

?.w'm‘

/| oharI

Revisado Aprobado

Departamento Gestion Legal Gerencia General Presidencia Ejecutiva

_\\"*\

Ay

(R
on

s!l.

?é’

P

Sellos y Firmas Sellos y Firmas

Version

1

Fecha

01/06/2015




MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE
PROCESOS CONTRAVENCIONALES,

Ad Nacional IMPUGNACION Y DISPOSICION DE
Uana Nadond MERCANCIAS - SPCID

Porque Bolivia Importa... iy Exporta!

Version 1

CONTENIDO

L. Consideraciones Generales........c..ovuverivreecnriiireneniioreeenensencesresesrscencnns 3
ODJEEIVO..eerrreriuieriniiiitieiiiiitrtitetietiaernreneseeneeseeresnernessssessssersensensonnsnsnns 3
Responsabilidad.........cooueiuiiiiniiriiiiiiiaiiiiiieireirierireeeeeentenssnsaeensessensans 3
II. Normas y Disposiciones Aplicables......ccuveerviiiieiieeceninerirenerieeneencrneenenee 3
II1. Aspectos Técnicos Y OPerativos.....cvueeevurieeneenrurineenieeeeenrenesserssncreneensas 4
1. Procesos por Contrabando Contravencional NUEVOS........uveeeerevereneennennenens 4
1.1 Procesos iniciados por el Control Operativo Aduanero (C.0.A.).................. 4
111 Acta de COMISO.....ccuuiinrieniinriinnirennenieeerenernrerueersecnresnersseersessnsenssesns 4
YZ0) 1T 1 o {1 TS 23
Inventario Zona Previa.....c.cooiiiuiiiiiiiiniineniiieiinieininneieseeneriestersseseennn 23
INfOrme TECIICO. cuucuirnriiiiniiiiiiiiiieiiinereirrietrrrererenesurensersrnernnrecrssenssensanes 24
Acta de DevolUCION. ...vvivnieniiriiriiiiiiiiieiiietniieereteeesrieessrnreeersecessrsernssnnns 25
L2 INVEMEATIO.ccutvtieiitiiniitiiieieeitiirieereeereneeeeansnrensieeeecrenssnsrnorncssnsnssans 26
LB BRI 74111 T 1) P 29
1.1.4 Acta de INtervencion......ccuuuiveiiruerireeeiiienrreeneernnnereeersonernseeeeseesenon 31
LLS Parte de ReCepCion......cccvieunrueiinnerniirerirniernersneeieenneenerrsncensseensennns 33
1.1.6 Notificacion del Acta de INtervencion..........eevenverrieneencrnnernereensennernsconns 33
L.1.7 RegiStro de DeSCarZ0S....cuviverrieneererirernneuneernnrenrnerenernneeseseennssenssenes 34
1.1.8 Informe Técnico y Destino de 1a Mercancia.........oecvvueevuneeunneeunnernnnernnnes 35
L1.9 Emision de ResoluciOn. ..ovvutienerenianiiuieeiniieenienierieeenernecrnnrenesesnssns o 37
1.1.10 Notificacion con ResoluCiOn. .......eevuereunrernernnnerenrereeeinnneenserennereennssnns 37
1.1.11 Conclusion del OPerativo........c.cuueerruerueiruerrrneernieerereeneeeesnssensesnnsens 38
1.1.12 Etapa de AdjudicaciOn.. ... .veueeiiunerieneeneneeneernenerneesnnersoeneereeessseennes 38
1.1.13 Resolucion de Adjudicacion......ccuvvereecenrnereriurenrrnrenerrsenseneessreneesnenes 41
1.1.14 Notificacion de 1a Resolucion.......cccueeereruriueririennirnieenneuierenernereeennns 41
1.1.15 Elaboracion de 1a D.U.L.....ccccviuiinririeeniniieiorninnenenseorennerceneerncrssensses 41
1.1.16 Entrega de Mercancial......coveuureeeeuereunenerneereersersneenerssersssssnssenesenns 42
1.2 Procesos iniciados por la Administracion Aduanera............coeeeuveveneenneennees 43
1.2.1 Registro de OPerativo......cu.eeeurireennireneennreneenernerererenceseerncensernsscnnass 43
1.2.2 Inventario ¥ Valoracion......cceuevrereneernriniennenniennieenieeeseenesensseonsancens 47
1.2.3 Acta de INtervenCion.. ... cceevenrruiriurerueeeneensenirreneeneessrenseeneeenerssoenseses 47

Elaborado por: .
GNJ - DGL Fecha: 18/05/2015

W




d MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE
5 PROCESOS

CONTRAVENCIONALES,

. IMPUGNACION Y DISPOSICION
Aduana Nadional DE MERCANCIAS - SPCID

Version 1

Porque Bolivia Importa... iy Exporta!

1.2.4 Parte de ReCePCiOn......ccveveiiiiiiiiiiiiiiuiniiiierecuceceseracecsnsesesssasasassnssans 48
1.2.5 Notificacion del Acta de Intervencion, recepcion de descargos, Informe

Técnicoy Destimo...c.oveeriieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiireriieiiniieeisatereseienensnssanans 48
1.2.6 Emision de Resolucion, Notificacion de Resoluciéon y conclusién............... 48
1.2.7 Etapa de Adjudicacion......cc.ceuvuriueeieiarneincanecerncrsenencnsnsesnsasmnencaes 48
2. Procesos por Abandono de Mercancia........ccoevvuieveiienieenieierncnnencncnnencaans 48
2.1 Etapa de Adjudicacion ........cceueeriuiiniiniiiiniiiiniiiiuiicisiiieiiiicisssernssones 49

Elaborado por: , . '
GNIGC Péagina 2 de 49 Fecha: 22/05/2015




— MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE
PROCESOS
CONTRAVENCIONALES,

. IMPUGNACION Y DISPOSICION
Aduana Nadonal DE MERCANCIAS - SPCID

Version 1

Porque Bolivia Importa... iy Exporta!

MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE PROCESOS
CONTRAVENCIONALES, IMPUGNACION Y DISPOSICION
DE MERCANCIAS - SPCID

I. CONSIDERACIONES GENERALES

Objetivo.

El presente manual tiene por objeto establecer el registro de todos los actos de la Aduana
Nacional, desde el inicio, sustanciacion, resolucion y adjudicacion de los procesos por
contrabando contravencional y procesos por abandono de mercancia en el nuevo Sistema de
Procesos Contravencionales, de Abandono e Impugnacion — SPCAI, de acuerdo con las
normas del Codigo Tributario, Ley General de Aduanas, Ley N° 615 de 15/12/2014,
Decretos  Supremos Reglamentarios, Manual de Procesamiento por Contrabando
Contravencional vigente y normas conexas aplicables.

Se trata de un sistema de procesos que en la medida de lo posible evitara el uso de papel y
sin cuyo registro dentro de los plazos establecidos por norma, no es posible avanzar a la
siguiente etapa.

Responsabilidad.
El presente manual serd aplicado por:

Control Operativo Aduanero (C.0.A.).

Gerencias Regionales de Aduana.

Administraciones de Aduana

Supervisorias para el Procesamiento por Contrabando Contravencional.
Ministerio de la Presidencia.

Ministerio de Economia y Finanzas Puablicas

Concesionarios de Depodsitos de Aduana.

I. NORMAS Y DISPOSICIONES APLICABLES

Cadigo Tributario Boliviano - Ley N° 2492 de 02/08/03.

Ley General de Aduanas — Ley N° 1990 de 28/07/1999.

Ley de Procedimiento Administrativo - Ley N° 2341 de 23/04/2002.

Ley N° 615 de 15/12/2014 Modificatoria al Codigo Tributario Boliviano y Ley

General de Aduanas.

e Reglamento a la Ley General de Aduanas Decreto Supremo N° 25870 de
11/08/2000.

e Reglamento al Cddigo Tributario Boliviano Decreto Supremo N° 27310 de

09/01/2004.

| Elaborado por:
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e Reglamento a la Ley del Procedimiento Administrativo Decreto Supremo N°
27113 de 23/07/2003.

e Manual para el Procesamiento por Contrabando Contravencional aprobado por
Resolucién de Directorio RD 01-005-13 de 28/02/2013.

II. ASPECTOS TECNICOS Y OPERATIVOS.
1. PROCESOS POR CONTRABANDO CONTRAVENCIONAL NUEVOS.

Se entiende por procesos por contrabando contravencional nuevos, aquellos casos que son
iniciados desde la vigencia del presente Sistema, de tal manera que no son remitidos de la
via penal ni se trata de casos anteriores.

Para el tramite de estos casos se deben seguir los siguientes pasos desde el inicio hasta la
conclusion de los procesos:

1.1 Procesos iniciados por el Control Operativo Aduanero (C.0.A.).

1.1.1 Acta de Comiso.

El Acta de Comiso en el sistema, cuenta con cuatro formularios: 1) Datos Principales, 2)
Personal que intervino, 3) Personas sindicadas y, 4) Medio de transporte.

En el primer formulario correspondiente a “Datos Principales” (campo de obligatorio
llenado) deberd ser registrado por el C.O.A., en el plazo de 1 dia a partir de efectuado el
operativo, de la siguiente forma:

Datos Acta de Comiso

ACTA DE COMISO BEFG TG DUE QIVE RN PERGLNALS) SNOKIAT A WEDKY DE YRANSPOR™E DUMDE S8 TRASLAUARA Lo WERLANCIN

Datos Generales Acta de Comiso

Unidad e contool;

COMANDO REGHINAL DE LA PAZ %"%
HOmero e acta de Comiso: o Fecha de comisor Hora de comiso:
H : e
Lugar de‘ COMISOL ) ' ) Latitud: tongitud:

Departamento:

Ealnooione § ~ i
H

- Debe seleccionarse la unidad de control, correspondiendo registrar el Control
Operativo Aduanero que realizd el comiso. Ejemplo: Si el comiso fue realizado por
Control Operativo Aduanero Regional La Paz, se elegird “Comando Regional La
Paz”.

- Se insertard el nimero preimpreso del Acta de Comiso (Ej. LP. 00592), mismo que
servird para identificar el caso hasta que se elabore el Acta de Intervencion.

Elaborado por: (. )
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La fecha del comiso, hora, lugar, latitud y longitud, se registrara de acuerdo a los
datos del comiso. Se debe tener presente el registro de la fecha, dato importante para
considerar el tipo de cambio de UFV’s y Ddlares, tal como establece el Manual de
Procesamiento por Contrabando Contravencional.

Motiva comisor

Hombre operativo. Lona Previa:

SrerING

Descriptitn de ta morcancis:

Tipo de mercanciay

TMERCANCIA PERECEDERA | MERCANMCIE NO PERECEDERS I UNMEDICAMENTOS
Peso estimado (Kg):

P ion de

En la parte del motivo de comiso, se debe registrar la relacion circunstanciada de los
hechos que produjeron el comiso, se debe tener presente que esta parte sera copiada
automaticamente por el sistema a la “relacion circunstanciada de los hechos”, por lo
que debe estar debidamente fundamentada con todos los datos posibles, para ello el
sistema otorga 10.000 caracteres.

Con relacion al nombre del operativo, se podra colocar el nombre que se desee para
identificar al caso.

En el campo de descripcion de la mercancia, se debe registrar en forma general (no
especifica) la mercancia que fue comisada, en lo posible debe ser similar a la
clasificacion de productos adjunta mas adelante y que se encuentra en la misma
pestaiia del sistema.

En caso de que en el mismo operativo se haya presentado documentaciéon que
supuestamente respaldaria la mercancia, y el C.O.A. considera que existe duda
razonable respecto a su validez, comisara la mercancia y debera registrar la opcion
“si” en la parte que sefiala “zona previa”, en caso de que no se haya presentado
documentacién alguna corresponde seleccion “no”, pues si no se presenta a
momento del comiso ningin tipo de documentacion no corresponde que la
mercancia ingrese a la zona previa.

Elaborado por:
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Asimismo, es importante registrar si la mercancia es perecedera o no, o si se trata de
medicamentos.

- El peso estimado no es obligatorio, pues en ésta etapa no se puede saber con
precision el peso exacto de la mercancia.

- En el recuadro de “presentacion de documentacion”, debe registrarse las pruebas
presentadas a momento del comiso, describiendo detalladamente cada documento
presentado.

< Oenltar ment X CAPB1Z. CAPG1Z ] SUPERVISOR.

Deposito sduanery; Fecha de ingreso deposito: Hora de ngreso deposito:

- Eljs et Deposio - iwl 44

] 3

det B Cargo:

Participacion fiscal:
FISETNG
Hombre det Testigoo Ci Testigo:

Observaciones:

ingresar Qpernativo

Clasificacion mercancia: Producto:

. o - 3 -
Setgccione L:i - Bla et Products -~ lv ! ingresar Datos
-

| Categoria { Producto

Cerrar Acia de Comiso

- Continuando con el primer datos: el
depdsito aduanero donde se depositd la mercancia comisada, la fecha, hora y a
quién se entregd la mercancia.

- Si existiera participacion del fiscal se debe seleccionar la opcion “si”, caso
contrario, la opcién “no”, lo mismo acontece con el testigo, en este caso no es
obligatorio el llenado de dicho espacio.

- En el recuadro de “observaciones” se registraran otros antecedentes, elementos y
medios que se consideren pertinentes.

- Posteriormente, al registro de dichos datos que son fiel copia del Acta de Comiso, se

debe registrar un dato extra para contribuir en los reportes, el mismo que

corresponde a un dato general sobre la clase de mercancia comisada, para ello no se

Elaborado por:
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solicita cantidad pero si se necesita especificar qué mercancia fue comisada, a tal
efecto, la “clasificacion de mercancia” refiere a un género de productos y la casilla
de “producto”, mostrara todos los productos correspondientes al género de
mercancia, conforme se detalla en el siguiente cuadro:

CATEGORIA O CLASIFICACION DE

N MERCANCIA

PRODUCTO

1. Accesorios o Instrumentos de percusion o Cuerdas de guitarra

viento Guitarra

Instrumentos musicales

Otros

2. Accesorios y Autopartes Accesorios de VehiculosMotocicleta

Aceite de Motor

Amortiguadores de Vehiculo

Aro para llantas

Baterias para motocicleta/vehiculos

Bobinas

Bujias para vehiculo

Cabina de Camion

Casco para moto

Filtro de aire

Liquido Anticorrosivo

Liquido de Freno

Liquido refrigerante

Lubricantes

Motor de Vehiculo

Neumdticos

Parabrisas de vehiculos

Parrillas de Vehiculo

Radio para vehiculo

Repuestos de Bicicletas/Triciclos

Repuestos de Vehiculos/Motocicletas

Rodamientos

{’\—jLN -o i Rotula
Q _'f_ l?~ Otros

3. Bebidas y licores Bebida energizante

Bebida gaseosa

Cerveza

Elaborado por:
GNJGC
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Cigarrillos

Licor u otra bebida con alcohol

Vino

Whisky

Otros

Electrodomésticos y artefactos electronicos

Accesorios para celular

Accesorios para computadora

Amplificador

Antena de television

Antena Parabolica

Aparato de masaje

Audifonos

Balanza Digital

Calculadora

Camara Filmadora

Camaras de Seguridad

Camaras Digitales

Camaras Fotograficas

Cocina a gas/eléctrica

Codificadores

Computadoras

Computadoras portatiles

Consola nintendo

Consola play station

Decodificador satelital

Disco duro

Dispositivos USB

Equipo de aire acondicionado

Equipo de sonido

Etiquetadora de precios

Fotocopiadoras

Frigorifico

Guitarra Eléctrica

Horno Micro ondas

Impresora

Lavadora

Lectores de Memoria

Licuadora

Elaborado por:
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Modems

Monitor de Computadora

Monitores

Parlantes

Planchas

Radio portatil

Radios de comunicacion

Receptor digital de satélite

Refrigerador

Reproductor de DVD

Reproductores IPOD

Set de Carcaza de computadora

Sistema de luces

Sumidoras

Tablets

Tarjetas madre

Tarjetas micro SD

Teclado

Teléfonos celulares

Teléfonos inalambricos

Televisores

Ventiladora

Ventiladora para computadora

Otros

5. Enseres y articulos domésticos Colchon

Individuales para mesa

Jarra de licuadora

Maleta de Viaje

Menaje doméstico

Ollas de aluminio

Paraguas/Sombrillas

Sartenes

Termos

Utensilios de cocina

Vajillas

Vasos de cristal

Otros

6. Insumos médicos y productos farmacéuticos | aigodon

Elaborado por: .
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Ampolietas

Biberdn

Botelion de oxigeno

Equipo médico

Glicerina

Jarabe

Jeringas

Material dental

Medicamentos

Preservativos

Productos naturistas

Tanques de oxigeno

7. Juguetes u objetos ornamentales Adorros navidefios

Andador

Balones

Bicicletas

Coche para bebe

Cunas de bebe

Floreros de porcelana

Flores artificiales

Flores naturales

Juguetes

Juguetes usados

Lamparas

Luces

Macetas

Pedestales

Piscinas Portables

Relojes

Rifles de aire comprimido

Trofeos

Otros

8. Maquinaria Horno industrial

Licuadora industrial

Maquina Cortadora

Magquinaria agricola

Magquinas de costura

Mezcladora de cemento

Elaborado por: , _
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Molinos para cereales

Montacarga

Remolque

Retroexcavadora

Rebanadora de hortalizas y frutas

Otros

9. Material de construccion en general

Alquitran

Cemento

Cemento impermeabilizante

Cielo falso

Cilindros de acero

Compuesto PBS

Espirales

Esponjas

Fierro

Hierro

Impermeabilizante para construccion

Luminarias

Malla de alambre tipo red (para construccion)

Material para estructura de cable

Panel solar

Pantallas tubulares

Piso flotante

Pisos de goma

Pisos de porcelanato

Polietileno

Proyectora de cemento

Otros

10. Material de escritorio y oficina

Agendas

Bateria (AA-AAA-D)

Boligrafos

Discos Compacto (CD/DVD)

Folders

Laminas

Libros

Papel

Papel fotografico

Porta Libretas

p GNJGC
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Rollos de Peliculas

Tijeras

Toner para impresora

Otros

I1.

Material de ferreteria

Accesorios de Bafio

Accesorios de Torneria

Agua Destilada

Alambre de construccion

Alimentador de Energia

Amoladora

Arco de Soldar

Azulejos

Balanza Mecénica

Barras de Aluminio

Bobinas de Hilo

Bolsa de Red para pesca

Bomba de Agua

Botas impermeables de goma

Cable

Cable coaxial

Cable de telecomunicacion

Caja de Seguridad

Cajero automatico

Calefon

Candados

Carpas de lona

Ceramica

Chapa de puerta

Cinta de embalaje

Compactadora

Compresora de aire

Corcho sintético

Duchas

Encendedores

Estabilizador de energia

Estufa

Estufa eléctrica

Extinguidor

Elaborado por:
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Extractores

Focos

Fumigadora

Gata hidraulica

Generador de energia

Goma en lamina

Granulos de caucho

Grifos

Guantes de Trabajo

Hamaca

Herramientas

Hilos para cortar césped

Interruptores

Lavaplatos acerado

Lijade agua

Linternas

Manguera

Masilla

Material de ferreteria

Motopodadora

Motor eléctrico

Motosierra

Mascaras para soldar

Pantalla tipo estufa para garrafa

Pararrayo

Pegamento

Pernos

Pintura

Planchas de serigrafia

Poncho de Agua

Porta lJamparas

Potabilizador de agua

Prensas de mesa

Reflector

Reguladores de gas

Rieles de cortina

Rieles para muebles

Rollos de cable

Elaborado por: - .
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Rollos de soga

Selladoras de roscas

Sensores para medicion de gas

Sifon

Silicona

Soportes para televisor

Tarrajas para tubos

Tarros de cola

Térmicos

Termo Tanques

Tinte

Transformador de energia

Tubo corrugado

Tubo de fierro

Tubos de latex

Vidrio

Bisagras

Otros

12. Mercancia prohibida

Motocicleta indocumentada

Ropa usada

Toallas usadas

Vehiculo indocumentado

Zapatos usados

Otros

13. Minerales y productos quimicos

Cloruro de aluminio

Fosfato de amoniaco

Hexaciano Ferroso

Mercurio

Mercurio Liquido

Mineral

Multisolucion

Otros

14. Mobiliario

Alfombra

Estantes

Gabetero

Juego de comedor

Muebles de madera

Muebles desarmables

Elaborado por:
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Sillas Armables

Sitlas Giratorias

Sitlones

Sombritlas

Otros

15. Prendas de vestir y accesorios Viseras para gorras

Bijouteria

Calcetines

Calzado deportivo

Camisa

Carteras

Chamarras

Chinelas/pantuflas

Cierre o cremallera

Cinturén

Gafas/Lentes

Gorras

Medias panty

Mochilas

Poleras

Ropa nueva

Zapatos nuevos J

Otros

16. Productos a base de algodén y sus derivados | Estopas de algodon

Frazadas/Edredones

Hilo

Mantas

Manteles

Sabanas

Telas

toallas nuevas

Otros

17. Productos agropecuarios Fertilizantes

Insecticida

Urea

Otros

18. Productos comestibles Aceite comestible

Aceite de pescado

Elaborado por: - )
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Aji colorado

Ajo

Alfajores

Alpiste

Arroz

Avena

Aziicar

Café

Carne de pollo

Carne de res

Castafia

Cebada

Cebolla

Cereal

Chocolate

Ciruelo

Colorante liquido

Dulce de leche

Duraznos al jugo

Edulcorante liquido

Embutidos

Esencia gluten

Esencias y saborizantes

Fécula de mandioca

Fideo

Fruta

Galletas

Gelatina

Golosinas

Granos de choclo

Harina de trigo

Jugos

Leche en polvo

Leche evaporada

Lenteja

Levadura de Cerveza

Linaza

Locion con cafeina

Elaborado por:
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Maiz

Mango

Mani

Manteca de cerdo

Manzana

Mariscos/pescado

Mayonesa

Mermelada

Miel de abeja

Mortadela

Orégano

Papa

Pasas de uva

Pera

Picadillo de carme

Quinua

Saborizantes

Saichichas

Salsa de tomate

Salsa soya

Sandia

Sardina

Semilla

Sidra

Suplementos alimenticios

Té adelgazante

Tomate

Trigo

Uva

Yerba mate

Otros

19. Productos de aseo, limpieza y cosméticos Afeitadora

Ambientadores en aerosol

Articulos de tocador

Blanqueador fijador

Cepillo dental

Crema de calzados

Cremas

Elaborado por: , . .
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Desodorante

Detergente en polvo/liquido

Esmalte para ufias

Espuma Artificial

Gomas secadoras de piso

Jabon para ropa

Jaboncillo

Lava vajilla

Paiiales desechables

Papel Higiénico

Pasta dental

Pafiuelos desechables

Perfume/Locion

Repelente

Shampoo

Talco

Tinte para cabello

toallas Higiénicas

toallas Humedas

Trapeador de piso

20. Productos plasticos Articulos plisticos

Baiadores

Barvas de plastico

Bolsas plasticas

Botellones de pléstico

Dispensadores de agua

Enseres plasticos

Fundas de Botellas

Jarras Plasticas

Nylon

Plastico

Tapas para CD/DVD

Tapas plasticas

Otros

21. Productos veterinarios y animales Alimento balanceado para animales

Antiparasitario para bovinos

Caballos

Cueros de animales

Elaborado por:
GNJGC
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Mata Bicheras
Medicamentos Veterinarios
Productos veterinarios
Suplemento Veterinario
Otros

22, Sustancias controladas y de régimen especial Acido sulfurico
Bicarbonato de Sodio
Coca
Cocaina
Combustible
Dinero en efectivo
Juegos Pirotécnicos
Lavandina
Material Explosivo
Municiones
Soda Caustica
Otros

23. Vehiculos Vehiculos
Motocicletas
Otros

24, Sin clasificacion Sin clasificacion producto

Se aclara que se puede elegir varias veces, no simplemente un producto, sino varios
de igual forma la categoria, segin la mercancia comisada.

En el segundo formulario referido a “Personal que intervino” (campo de registro

obligatorio), se registrara:

- En el primer espacio: El nombre del encargado del grupo, este espacio solo

permitira registrar un funcionario.

- En el segundo espacio: El nombre del o los funcionarios que participaron en el
operativo; aqui si se permite ingresar varios nombres, pues normalmente el grupo
C.0.A. que realiza un operativo estd compuesto por varios funcionarios.

- Los datos

- registrados seran copiados automaticamente por el sistema para la emision del Acta
de Intervencion que posteriormente sera elaborada.

En el tercer formulario referido a “Personas Sindicadas” (campo de registro opcional), no
impide el cierre sin registro de datos en el Acta de Comiso, pues puede que no existan
sujetos pasivos en el momento del operativo, sin embargo, en caso de que existieren, €s
obligacion del funcionario C.O.A. registrar los siguientes datos:

Elaborado por: Pagina 19 de 49
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ACTA OF COMSO FERSOHAL QUE INTERVING : PERS;)NP:(S} SEND!CAD&{S) ) FAEDED OF TRANSFORTE DO 58 TRASLADAEA LA BERCANIA

Persona(s) Sindicada(s)

Nugvo

Tipo de Documento: Socumento identidad:
- E#a Bpo e Documentn - f'i
[N
Nompre! Apeiligo Paterno: Apeliido Materno:
Sftuacién Juridica: Direccidn:

- Bl Stuacidn Biridica - ’vz
-

Nimero NiT Nombre Empresa:

ingresar Datos

Listado de Personas Sindicadas

Nombre | Apellido Paterno o Materno Situmcion Juridica Direccion | NIT | Nombre Empresa

- Seregistrara datos de los sindicados, especificando si cuenta o no con documento de
identidad y qué tipo de documento de identidad, los nombres y apellidos, la
situacion juridica que dichos sujetos tienen en el proceso, ejemplo: conductor,
propietario, responsable o representante.

- Se aclara que el NIT que se exige en la Gltima parte, se aplica Unicamente en caso
de que el supuesto contrabandista se trate de una persona juridica.

- En esta pestafia se pueden ingresar cuantos sujetos pasivos sean necesarios, y hayan
participado en el supuesto acto de contrabando, debiendo considerar que los
nombres registrados apareceran directamente en el Acta de Intervencion a realizarse

posteriormente y en la notificacion de la misma, por lo que debe existir un adecuado
registro.

El cuarto formulario referido al “Medio de transporte donde se trasladaba la mercancia”,
se debe registrar:

| Elaborado por: .. .
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ALTADE OO

Datos Acta de Comiso

Eaa PERSONAL QUE IMTERVING PERGOLAR] SHING S TA G, MEDID DE YRANSPORTE DOUDE SE TRASLADABA L& MERCANCIA

Medio de Transporte

Placa: Clase: Harca:
2 b
e e H ~

Tipo: Subtipe: A #odeio: ARC Fabricacion:

i~

iw

A
Chasis: RMotor: Cilindrada: Origen:

-~ £58 &} Pais 2 Grigen . v}
Cotor: Capacidad de Carga: Traceion: Cambustible
o i
oo Bl 12 AR e B - £8p € Combygtiie - §:;
Traasmision: Puerfag: Linmas: Himero de Plazas:
e Eig i TreSTG O e v |

Piblice de

S

& Hombre £

Observaciones:

Los datos del vehiculo que trasladaba la mercancia objeto de contrabando,
corresponde aclarar que se debe registrar al vehiculo legal (que cuente con la
documentacion pertinente) que trasladaba el contrabando, no asi los vehiculos
ilegales (indocumentados) o prohibidos de importacion que son objeto de
contrabando, tampoco debe registrarse un vehiculo que al inicio estaba como medio
de transporte legal pero que en el transcurso del proceso se determiné que el mismo
era ilegal. Cuando acontezca dicho aspecto, se debera eliminar el registro en el
Sistema solicitando la reversion correspondiente y conforme a procedimiento, para
registrarlo en el inventario del proceso de contrabando contravencional, toda vez
que no puede imponerse una multa a un vehiculo que sera procesado como objeto
de contrabando.

Una vez registrados los datos del vehiculo que sirvié de medio de transporte de la
mercancia objeto de contrabando, el registro aparece en la parte inferior de la
pantalla de la siguiente manera, debiendo registrarse los correspondientes accesorios
del vehiculo:

GNJIGC
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Pagina 21 de 49 Fecha: 22/05/2015

o




a MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE
) PROCESOS
CONTRAVENCIONALES,

. IMPUGNACION Y DISPOSICION
Aduana Nadonal DE MERCANCIAS - SPCID

Version 1

Porque Bolivia Importa... iy Exporta!

Medio de Transporte
Placa: Clase: Yasrea:
o Claye [‘; ivl
Tipo: Subtipo: Afig #odeio; Afo Fabricacién:
.
i
Chasis: Motort Citindrada: Odigen:
- Eha €1 Pals 2 Origan -« i.t
Color: Capacidad de Cargs: Traccibn: Combustible
- Ea 18 TaCeRY ﬁ - & Combustdie . (v
)
Transmision: Puertas: Hiantas: Himero de Plazas:
i ™
- £33 1 Transmisn - %vi
P Pablice de 17 Hombre Emp!

osi
o
Observacionss:

Ingresar Datos

I3
Modificar | Efiminar § Accesorios

En caso de que el medio de transporte sea publico (de transporte publico de
pasajeros), debe seleccionarse la opcion “si”, de manera tal que el sistema no exija
el llenado de los accesorios del vehiculo, toda vez que no existe el comiso del
vehiculo en dichos casos. Debe entenderse como “medio de transporte publico de
pasajeros”, aquel que al momento de ser intervenido en un operativo de contrabando
se encuentre transportando pasajeros. No constituye un medio de transporte publico
si éste esta trasladando encomiendas o si es un bus lleno de mercancia sin pasajeros.

Los datos registrados sobre el medio transporte, serd copiado automaticamente por
el sistema en el Acta de Intervencion. Los datos no llenados en ésta parte se podran
completar o aclarar en la parte del Acta de Intervencion, los datos del medio de
transporte.

Una vez realizado el registro de los cuatro formularios en el sistema, se debe proceder a
cerrar el Acta de Comiso. Si los cuatro formularios no son registrados en el plazo de un dia
de efectuado el operativo, el sistema automaticamente se bloqueard y no permitira su
apertura y modificacion sin previa autorizacion del Administrador de Aduana
correspondiente.

Elaborado por: ..
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ZONA PREVIA

Realizado el Acta de Comiso, y si se selecciond en dicha Acta “zona previa”, debido a que
se presentd documentacion al momento del operativo, el sistema automéaticamente pasara a
esta etapa, en la que existen 3 formularios para registrar: “Inventario zona previa”,
“Informe técnico” y “Acta de devolucion”.

¢ Primer Formulario: “Inventario Zona Previa”.

Adnministracion Aduanera a Cargo:

Administracién sduaners . "
scarga:  FOUANAZEC ELALTG B Ingrasar Datos

Mercancia

Descripeion: Caracleristicas:
Marca: Industria:

tiimero Unidades: Unidad de HMedida:

& < EW3 Unitad de Meddn F{

Prucbs de descargo Presentada;

Resultado:

El técnico aduanero correspondiente, registrara la Administracion Aduanera que estara a
cargo del Acta de Comiso y posteriormente del proceso por contrabando contravencional, si
existiere mercancia no respaldada, asimismo:

- De acuerdo al Manual para el Procesamiento por Contrabando Contravencional
vigente, realizard una descripcion de la cantidad y caracteristicas de la mercancia
que cuente con documentacion presentada al momento del operativo. No se
registrara la mercancia que no cuente con documentos de respaldo, exceptuando la
mercancia nacional. La mercancia sin respaldo, sera registrada en la etapa de
inventario del Acta de Intervencidn, en el mismo operativo, no siendo necesario
registrar uno nuevo.

- Aquella mercancia que a pesar de contar con documentacion pero la misma no
respalde su legal importacion, debera ser registrada nuevamente en el inventario del
Acta de Intervencion.

- Registrado el item correspondiente también se debe establecer qué prueba se
presentd, si la misma respalda o no la mercancia descrita en el item, y por ultimo,
concluir especificamente precisando y fundadamente si corresponde devolver la
mercancia. Lo mismo debe hacerse si la mercancia no se encuentra respaldada.

- Registrados los items correspondientes, se debe cerrar esta etapa para llenar el
siguiente formulario; asimismo, se debe considerar que la mercancia registrada en
esta instancia sera copiada automaticamente por el sistema en el informe de zona
previa, conjuntamente con la prueba registrada y la conclusion correspondiente.

Elaborado por: , . .
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e Segundo Formulario: Informe Técnico. Se debe elaborar el informe en el
propio sistema dentro de plazo establecido, de lo contrario no se podra avanzar a
la siguiente etapa.

informe Técnico

Hamero informe: Fecha Informe:

FLALVL PN 2015 20575

Genarar Mimera Informe {Zenar informe

Hombros y Apeliidos; Carges

Ingresar Datos

Listado de Personas que participan en la suscripcidn del informe

: Hombres y Apelidos

1 WARTH SOTOMAYOR TABG COA ORURG

Listado de Mercancia que entrara al Informe Técnico

e

Unidad 1.

Prugbas de

DULY FACTURA ANPARE SE DEBE DEVOLVER LA BEBCANCIA

Tiene por objeto registrar el informe a emitirse en los casos que se realiz6 la verificacion
previa de la mercancia, tal como establece el Manual para el Procesamiento por
Contrabando Contravencional vigente, en la parte de Aspectos Técnicos y Operativos,
numeral 2; dicho registro debera contener:

- El niimero de informe como la fecha de éste, datos que no sern registrado por el
servidor publico, sino que sera otorgado por el propio sistema, el niimero sera
otorgado a momento “generar el informe” en el sistema y la fecha con el cierre de
éste formulario.

- Se debe registrar los nombres de los servidores publicos que suscribiran el informe.

- Registrado lo anterior, se debe ingresar a la opcion imprimir el informe, de tal forma
que se ingresard a una plantilla de texto donde se debe registrar en la referencia los
datos del Administrador y de los funcionarios que elaboran el informe, luego de
manera general se debe registrar la documentacion presentada y las conclusiones.

Se debe tomar en cuenta que el informe es una plantilla de texto que debe ser
enriquecida en su fundamento técnico y legal y grabar todos los datos que se
registren en el mismo.

- Realizado lo anterior, se debe proceder a cerrar el informe para que el sistema le
otorgue fecha, que sera la del dia del cierre.

Elaborado por:
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o Tercer Formulario: Acta de Devolucion.

Acta de Devolucion

Himero de Acta Fecha de Actar
ELALZL-DDO0 LGS

Genarar Mérmoro Acta fonprimir § . Corrar Aeta

Hombres y Apetfidos: Cargo

Ingrasar Ditos

Listade de Personas que pariciparon en la suscripeion del Acta de Deveolucion

{ Nombres y Apetidos

1 MERCEOES BENZ €142505455 LD

Mercancia no inventanada

Existe ia que 1o hays ik en i0 de zona previa yue pedtenesta 8 este operstivo

st no &

Guardar y Canar Zona Prevda

Listado de Mercancia a ser Devuelta

e SO —

T 7
ftern [Descripeién | Caractoristicos fsarza | industria | Pruebas de Deseargo Presontadas | Ampara | Conslugtin

ki ZAPATOS RUEVD WKE EEOY §728 DUY FACTURA AHPRRA. SF DEBE QEVOLVER LA MERCANCIA

El Control Operativo Aduanero (C.0.A.) elaborara el Acta de Entrega de mercancias en
libre circulacion identificadas en verificacion previa, para ello se debe registrar:

“Generar el Acta” en el sistema e ingresar los datos de los servidores publicos que
procederan a la devolucién de la mercancia respaldada y el sujeto responsable,
propietario o consignatario de la mercancia, colocando su nombre y apellido y la
cédula de identidad de éste ultimo.

- Luego se ingresara a la plantilla de texto a través de la opcion “imprimir”. En dicho
editor de texto, se registrara el nombre y apellido del conductor del vehiculo que
transportaba la mercancia. Siguiendo con la edicién del Acta, para comenzar a
describir la mercancia, se registra:

ACTA DE ENTREGA DE MERCANCIAS EN LIBRE CIRCULACION
IDENTIFICADAS EN VERIFICACIGN PREVIA

LAPLI-D-0009/2015
CRY1-727027
Conforme 3 ¢of ventiva realizado en facha 03/04/15, é 3l operative & i "GN 1° con Acta de Cumiss 772737 y de acuerdo 3 fo establecido 2n el punto 2 de los Aspectos Téemcos Openatives del
Manual par, por & b C ional, 54 s realizade fa verificacidn pravia de la mercancia trasfacada en ol medic de transporte cun placs 454LLE. chusis PALIIOMAYTKISETK, color BLANCO,

modele 2001 ‘o por ol cigdadano Pericu de lus Palotes.

Enla verificacion realizada con ef apoyo del técnico aduanero da ture de bs Administracidn ca Aduana ADUANA INTERIOR LA PAZ. se evidencis fa axistancia du:

HMERCANCIA DE FABRICACION G CONFECCION NACIONAL, bajo el siguiente detalle:

MERCANCIA INPORTADA, DOCUMENTADA Y RESPALDADA CGN DU3 G MIC/DTA PRESERTADOS EN EL MOMENTO DEL OPERATIVO, bajo af siguiente dutalie:

MERCANCIA VERIFICADA Y QUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS PARA Ef TRASLADO INTERDEPARTAMENTAL O INTERPROVINCIAL, ESTABLECIDG EN EL DECREYO SUPREMO N* 708, bajo of siguients detaife:

f MERCANCIA
[r7M [DESCRIPCION [CARACTERISTICAS [MARCA CANTIDAT UNIDAD [PRUEBA [aupara [concLusion
SE BRESENTO LA ST PROCEDE L& DEVOLUCION PORQUE LA DUT DEMUESTRA
1 [2APATOS  [DETALLAG0  [NIKE |ARGENTINA[5GO Plazs  |DUI2Z524556Y  |AMPARA [QUE LA MERCANCIA ESTA DE ACUERDO 5 PROCEGIMIENTD
FACTURA ADEMAS SE TOEBE TENER EN CUENTA QUELA
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El Acta en el sistema ofrece tres opciones que establecen el tipo de mercancia que
se esta devolviendo: a) Si es de fabricacion nacional; b) Importada pero respaldada
0; ¢) Mercancia para traslado interdepartamental.

Si s6lo corresponde una opcion, deben eliminarse las otras dos opciones, caso
contrario juntar las opciones correspondientes.

Realizados los cambios correspondientes a la plantilla de texto, se debe grabar los
mismos, pudiendo enriquecerse el texto.

La fecha sera emitida por el propio sistema al momento del cierre del Acta.

Los datos de la mercancia son obtenidos por el propio sistema del inventario
realizado.

Por tltimo, tinicamente cuando toda la mercancia registrada se encuentra amparada,
el sistema consulta: “;Existe mercancia que no haya sido registrada en inventario
de zona previa que pertenezca a este operativo?”, lo cual debe ser respondido
obligatoriamente seleccionando: “si” o0 “no”, aspecto que determinara en caso de
seleccionar la opciéon “si”, la continuacion del caso ingresando a la etapa de
inventario del Acta de Intervencion, caso contrario, al seleccionar la opcion “no”, el
sistema permitir4 cerrar y concluir el operativo. Si no se responde dicha pregunta el
sistema no permitira concluir la presente etapa.

El plazo para el registro de ésta etapa desde el inventario de la mercancia hasta el
Acta de Devolucion, es de 3 dias, plazo que puede ser ampliado previa justificacion
y autorizacion por parte del Administrador de Aduana correspondiente.

1.1.2 Inventario.

Realizado el Acta de Comiso y si no existe zona previa o, en dicha zona se determiné que
existe mercancia no amparada, se debera ingresar a la fase del inventario, fase en la que el
técnico aduanero designado, el funcionario C.0.A. y el responsable del concesionario de
depdsito de aduana o zona franca realizaran la verificacion fisica de la mercancia al 100%,
registrando las caracteristicas que exige el sistema. Esta etapa cuenta con dos formularios,
que pueden ser llenados ambos en un mismo operativo o sélo uno dependiendo del caso; al
respecto, se debe cumplir lo siguiente:

El Primer Formulario: Estd relacionado con el registro de la mercancia comisada,
exceptuando vehiculos y motocicletas, mismos que seran registrados en el segundo
formulario. En tal sentido, se debe registrar:

Previo al registro de las mercancias por item, se debe registrar los bultos que
agrupan la mercancia, para ello, cada bulto debe tener un codigo que sera registrado
por el técnico aduanero. Posteriormente, se debe registrar el tipo de bulto para
establecer el tipo envase del mismo, por ejemplo: cajas, bolsas, etc. Se debe
registrar el peso del bulto que es la sumatoria del peso de todos los items que se
encontraban dentro del bulto. El sistema permite el ingreso de uno o mas bultos.

Elaborado por:
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- Una vez registrado en el sistema los bultos, se procede al registro de los items.
Previo a ello, los items deben ser agrupados por género, no es adecuado registrar en
un mismo item productos diferentes, todos deben ser iguales.

El registro debe efectuarse de la siguiente forma:

v

AN N N Y N N N N N N N

<

Elegir el cédigo de bulto que registrd en la primera parte el técnico
aduanero, segun a qué bulto pertenezca el item.

Registrar la “descripcion”: Aqui se registra la descripcion genérica del item.
“Caracteristicas™ Se registrara una descripcion mas especifica del item
detallando sus cualidades y especificaciones.

“Marca’: Se registrara la identificacién comercial de la mercancia.
“Industria”: Se registrara el pais que ha producido la mercancia o el lugar de
origen de la misma.

“Modelo™: Se registrara la caracteristica del disefio realizado de un
determinado item.

“Estado™: Se establecera si la mercancia es nueva o usada.

“Numero de Unidades™ Se registrara la cantidad de objetos que estan
agrupados dentro del item.

“Peso”: Se refiere al peso global del item, dicho aspecto es de registro
obligatorio.

“Fecha de Vencimiento™: Si la mercancia cuenta con una fecha en la que
caduca, ésta debe ser registrada.

“Tipo de embalaje™: Registrar el envase en el cual se encuentra empacado el
item dentro del bulto.

“Unidad de medida”: Se registrara la medida con la que se estd
contabilizando el niimero de unidades del item.

“Foto™: Siendo que la mercancia puede ser sujeta a adjudicacion, se cargara
una foto por item, la misma no debe exceder los 100 Kbytes.

“Tipo de mercancia™: Este campo sera registrado segin el cuadro de
“Clasificacion de Mercancias” del primer formulario del Acta de Comiso.
Este dato si bien no aparecera en la impresion del cuadro de inventario,
servira para los reportes que emita sistema, asi como para la elaboracién del
Parte de Recepcion y la seleccion de mercancia que realizard posteriormente
el Ministerio de la Presidencia y el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas (MEFP).

“Tipo de mercancia perecedera”: Se seleccionara cuando se trate de
mercancia perecedera, que establecera si la misma corresponde a: 1.
Alimentos frescos, 2. Alimentos reglamentados por el Ministerio de
Economia y Finanzas Pablicas (MEFP) o, 3. Enlatados y otros.
“Observaciones™: Se registrara algin detalle que servira para identificar al
item, no es de registro obligatorio, pero sirve para identificar el item con
mayor detalle.

.\ | Elaborado por:
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- Una vez registrado el item, éste aparecera detallado en la parte inferior de la
pantalla. Sin embargo, atin quedan datos por registrar:

V' “Series”: Se debe registrar las series de los objetos agrupados en el item, por
ejemplo: series de los televisores, imei de celulares, etc.

v' “Tallas”: Se cargara al sistema el tamafio de las prendas de vestir u objetos
que tengan medicion, registrando la talla y la cantidad existente de ésta en el
item correspondiente.

v" “Certificacion”: En caso de mercancia perecedera se registrara la institucion
emisora del certificado, mimero y resultado (conclusion) de las
certificaciones que requieran ciertas mercancias, para el uso de las mismas,
de acuerdo al articulo 119 del Reglamento a la Ley General de Aduanas.

En caso de las mercancias que no son perecederas, se debe hacer la solicitud
de certificacion a momento de tener el cuadro de valoracion, pues ya se
cuenta con la partida arancelaria para, posteriormente, ingresar los datos de
la certificacion en la etapa del informe técnico — Destino de la mercancia.

w208 ) X CAPIIL . CAPULL S SUMTRVISOR
Lt ° -
Rdmerso unidades; Pese (Ryny Fochs vendimientao:

20 20 5
Tipo de smbalsje: Unidad de medida: Foto:
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- Registrados los datos solicitados, se procede a seleccionar la opcion “imprimir”, lo
que permitird al usuario ingresar a una pantalla donde debe registrarse el nombre y
apellido del funcionario designado del C.O.A. y el responsable del concesionario de
deposito aduanero o zona franca, para su posterior impresion.

En el Segundo Formulario se registrara el o los vehiculos o motocicletas, que son
comisados por no contar con documentacion de respaldo u otra razén que le da condicion
de objeto de contrabando. No se debe registrar ningan medio de transporte que trasladaba la
mercancia de contrabando, salvo que en el transcurso del proceso se determine que éste es
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ilegal (indocumentado) y debe ser procesado como mercancia, en cuyo caso, se debe
eliminar el registro del vehiculo como medio de transporte del Acta de Intervencion.

Deben registrarse los siguientes datos de vehiculo en el inventario:

v' “Placa” Dato que refiere a la placa o niimero que identifica al vehiculo, no
es de registro obligatorio, pero si se debe registrar en los casos del
SIVETUR no cerrados y otros similares.

v' El “Tipo” y “Sub tipo”: No debe olvidarse el registro de los mismo, ya que
no aparecera el vehiculo en la valoracion, lo mismo acontece con el “Afio de
Fabricacion”.

v" Con relacién al “Combustible”, cuando se registre a gas aplicara el factor de

depreciacion 0.328 y no 0.410, siempre y cuando se registren los datos del
certificado y fecha del cambio de kit o, sea de origen y se tenga algiin
documento equivalente al certificado. Si no se cuenta con documento
alguno, se lo procesara como vehiculo a gasolina.
Lo mismo acontece cuando se selecciona la opcion de “vehiculo prohibido
de importar”, se aplica el factor de depreciacion de 0.328; dicha opcion no
es de registro obligatorio, salvo que se considere que es necesario aplicar ése
factor de depreciacion, conforme a normativa vigente.

- Una vez hecho el registro correspondiente, en la parte del item esta la opcion de
“accesorios”, donde se tendra que registrar todos los accesorios del vehiculo, para
evitar la sustraccion de alguno de ellos a momento de su ingreso a depésito de
aduana, sin dicho requisito no se cerrara en el sistema el Acta de Intervencion.

Realizado el registro de la mercancia y el vehiculo comisado como mercancia, ya sea uno o
ambos, se¢ debe proceder al cierre de dicha etapa, para lo cual, el sistema otorgara
automaticamente el correlativo y fecha del cuadro de valoracion.

1.1.3 Valoraciéon.

Elaborado el inventario debe procederse a realizar la valoracién de la mercancia registrada
en el Sistema, utilizando los valores vigentes al dia de la intervencion aduanera, en tal
sentido en el sistema debe llenarse dos formularios, siempre y cuando se haya registrado en
la parte del inventario mercancia y vehiculo como mercancia, caso contrario solo se
registrara lo que corresponda, pues el primer formulario valora la mercancia comisada y el
segundo formulario valora el o los vehiculos comisados como mercancia, por lo que se
debe registrar:

- Enel Primer Formulario:

v" No es necesario el registro del niimero de cuadro de valoracion ni la fecha,
ya que estos datos seran otorgados automaticamente por €l Sistema al
momento de cerrar esta etapa, tanto del primer como segundo formulario.
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v

v

Las partidas arancelarias en cada item registrado en la etapa de inventario
que aparecera automaticamente en ésta fase, de acuerdo al arancel aduanero.
El campo de registro de la cantidad: Se debe tener presente lo siguiente:

a) Cuando se registra una partida arancelaria y la unidad de medida no
coincide con la ingresada en el inventario, debe llenarse la cantidad que pide
la partida; b) Cuando se registra la partida arancelaria y la unidad de medida
coincide con la registrada el sistema tomara la cantidad registrada en la fase
de inventario; ¢) Cuando se registra la partida arancelaria y la unidad de
medida es kilogramos, el sistema toma automéaticamente el peso registrado
en el inventario, por lo que el peso registrado en el sistema debe ser el
correcto.

Luego de ello, se debera registrar el valor unitario, para que de esta manera
se calcule el valor del tributo omitido, asimismo, el valor CIF sera calculado
automaticamente por el sistema con los dos datos registrados anteriormente,
por tal razén es responsabilidad de los técnicos el ingreso correcto de datos
tanto en el inventario como en la valoracion.

Registrados los datos se puede incluir alguna observacion que se vea por
conveniente y explique de mejor manera el cuadro de valoracion.

- En el Segundo Formulario referido a la valoracion del vehiculo comisado como

mercan

v

v

v
v

cia, se debe registrar:

Las partidas arancelarias en cada item registrado en la etapa de inventario
que aparecera automaticamente en ésta fase, de acuerdo al arancel aduanero.
Luego aparece el factor de depreciacion que considera los registros descritos
en la parte del inventario, como el tipo de combustible y la prohibicion de
importacién segun Decretos Supremos Nos. 28963, 29836, 2232 y sus
decretos modificatorios, empero, si se considera que el factor de
depreciacion utilizado debe ser mayor o menor, el sistema permite la
correccion manual, pues si bien aparece el factor que se usa el mismo puede
ser borrado y colocar el que el técnico considere pertinente segin sus
conocimientos de valoracion. El factor de depreciacion registrado sera
tomado en cuenta en el calculo de los tributos omitidos, por lo que no es
necesario depreciar el valor unitario FOB.

Se registrara el valor unitario, el porcentaje ICE que corresponda.

Realizado lo anterior, el sistema calculara los tributos omitidos.

- Por ultimo se debe aclarar que el tipo de cambio, es el que se tuvo en la fecha del

comiso
valorac

, v la fecha de la realizacion de la valoracion es cuando se cierra la etapa de

16n, no debiendo confundirse con la fecha de impresion.

*
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1.1.4 Acta de Intervencion.

Realizado el Inventario y valoracion correspondiente, conforme a procedimiento tratdndose
de operativo iniciado por el Control Operativo de Aduana (C.0.A.), éste sera el encargado
de concluir con las Gltimas adecuaciones en el Sistema para poder cerrar € imprimir el Acta
de Intervencion correspondiente, de la siguiente manera:

- El Acta de Intervencion debe contener los siguientes requisitos:

v" La identificacion de la autoridad C.O.A. que efectud la intervencion, esto se
refleja en la plantilla de texto en la parte superior. Se registra ademas la
fecha del operativo de comiso, este dato ya fue cargado al sistema al
momento de registrar el Acta de Comiso, tal como se puede apreciar en la

siguiente imagen.

(R0

el e P RIS
ACTA D8 NTEVBHCEN CONTRAVENCIORA
T KRR e
E 0L e coomtn e ot o oot 6, 81 5 8 il A e o, R o S el s sy 200 0L o o ' i et
e ol e CRCORTEDERON)
T OENTFACKN FLOS FNCIONARIS VTRV

NOMBRE FUNCIONARLO

Por otro lado, la fecha en la que se emite el Acta de Intervencion (fecha que
es muy distinta de la fecha en que se realizo el operativo de comiso), sera
otorgada por el sistema al momento del cierre del Acta de Intervencion, y
sera registrado en la plantilla de texto, en la parte superior, tal como

muestra la siguiente imagen:
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v Identificacion de los servidores pliblicos que participaron en el operativo de
comiso: Aqui el sistema recogera de los datos registrados en el Acta de
Comiso, los datos de los funcionarios C.0.A que participaron en operativo
realizado, no siendo necesario volver a registrarlo en ésta fase de
elaboracion del Acta de Intervencion.

v" Larelacion circunstanciada de los hechos: El sistema recogera los datos del
Acta de Comiso del “motivo del comiso” registrados. La descripcion con
especificacion de tiempo y lugar, que otorgue elementos de forma detallada,
especifica y fundamentada por la cual se realizo el comiso correspondiente.
En tal sentido, se instruye que el registro en el Acta de Comiso de éste dato
se encuentre bien fundamentado.

v' La identificacion de las personas presuntamente responsables: Esta parte
también es registrada en la etapa de Acta de Comiso, por lo que el sistema
insertard automaticamente dichos datos al Acta de Intervencion.

v' La identificacion y descripcion del medio de transporte que fue utilizado
para la comision del presunto contrabando contravencional: Igualmente, el
sistema insertard automaticamente los datos registrados del vehiculo del
Acta de Comiso, empero, se podra incluir los datos que no fueron
registrados en la primera etapa.

v' El detalle de la mercancia decomisada: Este aspecto fue cargado por la
administraciéon aduanera en la fase de inventario y valoracion, datos que
automaticamente seran insertados por el sistema en la plantilla del Acta de
Intervencién.

v' Calificacion Juridica de la presunta comisiéon de contrabando
contravencional: En el Sistema, debera seleccionarse los incisos del Art.
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181 del Cédigo Tributario Boliviano (uno o mas), que se adecuen a la
relacion circunstanciada de los hechos; en éste campo se debe tener sumo
cuidado en la seleccion, pues se constituye en la base principal para el
procesamiento de la mercancia por contrabando contravencional y que
incluso serd evaluada por instancias superiores en caso de un posible
recurso de alzada y jerarquico por la autoridad competente; ademas, el o los
procesados trataran de desvirtuar las causales seleccionadas, ejerciendo su
derecho a la defensa. Si se presentaré alguna duda por parte de un
funcionario C.O.A. respecto del inciso a seleccionarse, es obligacion del
grupo legal de la Supervisoria por Contrabando Contravencional
correspondiente colaborar en la calificacién juridica.

v Otros antecedentes: Se registrara aquellos elementos que se consideren
pertinentes, este aspecto debera ser registrado en el sistema al momento de
la impresion del Acta en el editor de texto.

- Una vez registrados los datos que requiere el Acta de Intervencion dentro de plazo
establecido y estando conforme con la misma, se debe proceder al cierre de ésta, para
poder avanzar a la siguiente fase.

1.1.5 Parte de Recepcion. Serd generado automaticamente por el sistema
conforme a los datos obtenidos del inventario efectuado.

1.1.6 Notificacion del Acta de Intervencion.

La notificacion del Acta de Intervencion conforme a norma debe realizarse cada miércoles
siguiente de cerrada el Acta de Intervencion en el sistema, caso contrario, el sistema se
bloqueard y no permitira la notificaciéon salvo ampliacion de plazo autorizado por el
Administrador de Aduana previa justificacion; la notificacion se realizara de la siguiente
forma:

- El sistema en la pantalla muestra las personas que han sido registradas como
supuestos responsables del contrabando a momento de realizar el Acta de
Intervencidn; sin embargo, también es posible registrar mas sujetos que se hayan
apersonado en el presente proceso durante la elaboracidén del Acta de Intervencion,
de forma posterior al operativo de comiso.

- Posteriormente a la seleccion del sujeto a ser notificado o del nuevo registro de otro
sindicado, se debe seleccionar la opcion de “imprimir” para poder ingresar a la
plantilla de texto y aumentar algin dato faltante. El sistema muestra el formato de
notificacion conforme al Manual de Notificaciones de la Aduana Nacional.

- Todas las notificaciones de un Acta de Intervencion deben ser realizadas el mismo
dia a todos los sujetos pasivos.

- Se debera imprimir una copia del sistema para entrega al sujeto notificado.
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1.1.7 Registro de Descargos.

Se registrara en el sistema, en el plazo de tres dias desde el dia siguiente a la notificacion
con el Acta de Intervencion, todos los documentos presentados como prueba y las fechas de
presentacion por parte de los sindicados. En el Sistema existen dos formularios:

Fwgiye Jeviarg

El primer formulario: Se registraran los descargos presentados de forma general.
Se detallaran los datos generales de la persona que ha presentado la prueba.
También se puede registrar otros sujetos que no hayan sido notificados con el Acta
de Intervencion pero que, dentro de plazo, se hayan apersonado y presentado
descargos.

Asimismo, se registrara: El correlativo de la nota 0 memorial con la que se presenta
los descargos, fecha del memorial o nota, una breve descripcion de los descargos
presentados y la cantidad de fojas que se adjuntan al memorial o nota. Asimismo, se
debe registrar la hoja de ruta con la que ingresa el memorial 0 nota a la
Administracion Aduanera.

En caso de que no se presenten descargos, el sistema otorga la opcion de seleccionar
el campo “sin descargos”, cuando se seleccione ésta opcion aparecera en la pantalla
dos opciones mas: 1) “No se presentd descargos” y 2) “No se presentd descargos
con informe”; la primera es para establecer que no se presentaron descargos por
parte de los sindicados por lo que no es necesaria la emision de un informe técnico
de compulsa de las pruebas presentadas. La segunda opcidn es para establecer que
no existen descargos presentados pero si es necesario realizar un informe técnico
para aclarar algin aspecto que se considere necesario dentro del proceso antes de la
emision de la Resolucion correspondiente, pese a no existir prueba presentada.

e Detaties DUY's

Persona presento Descargo:

- EXjs POrsos ue prenes Descargs -

Dok

i [ w0 Usi Ho

Jastiticacion:

{ Aceptaga

Ciemrg doscargos
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i sin descargos

£ tio we presenté descargos
¥ Mo se presentd descRrgos oon infurme

Cierre descargos

Si no existieran descargos presentados y se realizaron los pasos descritos
anteriormente, se procede a cerrar esta fase, caso contrario, se contintia con el
segundo formulario.

- El Segundo Formulario versa sobre el registro de Declaraciones de Mercancia
(DUI), presentadas en los descargos, por esa razon sélo se permitird el registro de
los sujetos pasivos que fueron registrados en el primer formulario. Por otro lado, se
debe sefialar si la Declaracion de Mercancia fue aceptada o no como prueba por la
Aduana Nacional. Este campo no es de obligatorio registro, por tanto si no existen
DUI’s que registrar se procedera directamente al cierre de ésta etapa con el llenado
del primer formulario De la misma forma, se debe cerrar esta etapa si se terminé de
llenar ambos formularios.

1.1.8 Informe Técnico y Destino de la Mercancia.

Recibido el cuaderno del proceso con las pruebas presentadas, o en caso de tener que
realizar un informe por motivos necesarios dentro del proceso, el funcionario encargado,
debera elaborar el informe técnico y registrar el destino de la mercancia en el sistema,
dentro del plazo de dos dias de cerrada la etapa de registro de descargos

El sistema en esta etapa, tiene dos formularios que deben ser llenados, como sigue a
continuacion:

- El Primer Formulario: Consiste en la elaboracion del informe técnico y la
actualizacion de tributos omitidos, para ello en el sistema se debe: “generar
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informe”, con lo cual el sistema otorgara el correlativo al mismo, mas no la fecha,
misma que sera registrada automaticamente al momento del cierre de ésta etapa.

En la plantilla de texto, a la que se ingresa a través de seleccionar “imprimir”, se
debe fundamentar el informe conforme a los datos del proceso y al criterio del
técnico aduanero, si bien el sistema otorga un formato establecido, corresponde
enriquecerlo con mayores elementos de analisis. De igual forma, el cuadro de
valoracion que pide la parte conclusiva, debe ser insertado por el técnico, que
actualizard un nuevo cuadro de valoracion después de la compulsa de la prueba.
Luego de registrados los datos, se debe grabar el informe y luego actualizar los
tributos omitidos, en especial, si en la evaluacién del informe se establece que se
devolvera toda la mercancia o parte de la misma. Realizado éste aspecto se debe
proceder al cierre del informe.

Asimismo, cuando no existe informe a registrarse debe seleccionarse la opcidn: “no
existe informe”, “Generar informe/Sin Informe” y cerrar éste formulario para poder
posteriormente llenar el segundo formulario.

i Informe Yéenico | Deming Liariensias

Informe Técnico

io existe informe

Fecha informe
Tecnico:

178802015

Genesar Informe / Bin informe . § imprimir

Tipo Mercanciar Tributo Oritido {8s ). Tributo Omitido (UF V)

Nueve Valor Omitido

—
-~ Eifa Tipo Mercancia §v' 0.0 1] Ingresar Dites

Fecha Valoracion | Tribw Wtido Bs., Tributo Omit

280022616 HER 2518

Ciena informe

- El Segundo Formulario consiste en establecer segin los antecedentes del proceso,
informe técnico y otros datos el destino que se le otorgard a la mercancia
decomisada, que puede ser:

v Devolucién de mercancia nacional. Cuando se establece que la mercancia
es de produccion nacional y corresponde que sea devuelta.

v" Destruccién de mercancia prohibida. Cuando se establece que la mercancia
segun la normativa vigente se encuentra prohibida de importacion y debe
destruirse.

Elaborado por: , .
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v" Devolucion de mercancia respaldada. Cuando la mercancia en la etapa de
descargos, fue respaldada con la documentacién pertinente y corresponde
devolverla.

v" No apta para consumo. A diferencia de los otros casos, es mercancia que
no estd respaldada con documentacion, pero tampoco estd prohibida de
importacién; empero, su condicion o estado no es apto para uso o consumo
y debe ir a destruccién.

v" Para adjudicacién. Es la mercancia que no se encuentra respaldada con
documentacion, que no esta prohibida de importacion y que se encuentra en
buen estado y es apta para el consumo, por lo cual debe adjudicarse en
favor de los Ministerios beneficiarios.

Seleccionado el item o items, se elegira el destino conforme a lo sefialado, luego la
cantidad que se destinard, con lo cual se cerraré dicha etapa.

1.1.9 Emision de Resolucion.

Realizado el informe técnico y después de su cierre desde el dia siguiente al mismo, la
Administracion Aduanera dentro del plazo de 5 dias deberd emitir la Resolucion
correspondiente la misma puede ser:

v Resolucion Sancionatoria.

v Resolucién Sancionatoria de Destruccion.
v" Resolucion Final.

v" Resolucion Administrativa Mixta.

Segun los antecedentes del proceso, se establecera la resolucion que corresponda, para ello
en el sistema se debe elegir el tipo de Resolucion y “Generar Resolucion”, para poder
ingresar a la plantilla de texto, la misma que también debe ser debidamente fundamentada,
no limitdndose al formato preestablecido. Asimismo, la fecha de dicho fallo sera otorgado
por el propio sistema con el cierre de ésta etapa.

1.1.10 Notificacion de Resolucion.

Emitida la resolucion correspondiente, se debe proceder a realizar la notificacion cada
miércoles siguiente de cerrada la etapa de Emision de Resolucién en el Sistema, caso
contrario el sistema se bloqueara y permitira notificar salvo apertura de plazo autorizado
por el Administrador de Aduana. El registro de la notificacién se realizard como a
continuacion sigue:

- El sistema muestra las personas que han sido registradas como supuestos responsables
del contrabando, mismos que han sido registrados en la etapa del Acta de Intervencion,
Notificacion del Acta y Recepcion de Descargos; sin embargo, también es posible registrar
mas sujetos que se hayan apersonado al proceso antes de la emision de la Resolucion.

- Posterior a la seleccion del notificado o nuevo registro de otro sindicado, se debe
seleccionar la opcién de “imprimir” para poder ingresar a la plantilla de texto y aumentar
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algin dato faltante. El sistema muestra la notificacion realizada conforme al Manual de
Notificaciones.

- Todas las notificaciones de una Resolucién de Contrabando Contravencional, deben ser
realizadas el mismo dia a todos los sujetos.

1.1.11 Conclusion del proceso.

Realizados los pasos anteriores, se debe ingresar a ésta etapa con el fin de que el sistema se
encuentre actualizado y permita avanzar a los modulos siguientes. En tal sentido, en el
sistema se tienen las siguientes opciones para concluir el proceso:

v" Declaracion de Firmeza. Se entenderd que la Resolucién pronunciada dentro del
proceso por contrabando contravencional se encuentra ejecutoriada porque no fue
impugnada dentro del plazo establecido. Por lo que se proseguird con el siguiente
modulo: adjudicacion o destruccion.

v' En Impugnacién. Se entiende que la Resolucion del proceso por contrabando
contravencional ha sido impugnada dentro de plazo ya sea por la via administrativa o
por la judicial, aspecto que no impide que se pase al siguiente modulo de adjudicacion.
También se ingresard paralelamente al médulo de impugnacion (Deben registrarse
ambas etapas). )

v" Delito Aduanero. Esta opcion denota que el proceso no ha llegado a obtener una
Resolucion de Contrabando Contravencional, puesto que en la valoracion se determind
que los tributos omitidos superan la 200.000 UFV’s, por lo que amerita la tramitacion
del proceso por la via penal, y los antecedentes deben ser remitidos a dicha instancia,
via la Unidad Legal correspondiente.

1.1.12 Etapa de Adjudicacién.

Previamente, se debe tener presente que en los casos de procesos con mercancia perecedera
los plazos en el sistema seran acortados, es decir, desde el Acta de Comiso o Inicio del
Operativo hasta el cierre de Acta de Intervencion debera pasar un (1) dia, asimismo,
después de la notificacion con el Acta de Intervencion y recepcion de descargos, desde el
informe técnico hasta la pronunciacion de la Resolucion de contrabando deberan transcurrir
solo 3 dias, hecho lo cual ya se procedera a la adjudicacion.

Emitida la Resolucion de contrabando contravencional, y si la misma es una Resolucion
Sancionatoria o Resolucion Administrativa Mixta, esté impugnada o declarada firme, se
ingresard en ésta etapa para adjudicar la mercancia al Ministerio de la Presidencia y
posteriormente al Ministerio de Economia y Finanzas PGblicas (MEFP).

Los procesos que tengan mercancia perecedera, cuyo plazo de tramitacion es mas breve, el
sistema automaticamente adjudicara dicha mercancia al Ministerio de la Presidencia, por lo
que la Administracién Aduanera deberad elaborar directamente las Resoluciones de
Adjudicacion, DUI y notificacion, en el plazo de 2 dias.
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Seleccion de Mercancia por parte del Ministerio de la Presidencia: En esta fase,
a través de un usuario que se le otorgard al Ministerio de la Presidencia, el
Ministerio procederd a seleccionar la mercancia que requiera, para ello el sistema le
permitira el acceso al inventario de los operativos que se encuentran disponibles
para seleccion. Cuando se selecciona “aceptar”, inmediatamente empieza a correr el
plazo de 5 dias para el Ministerio de la Presidencia para determinar qué mercancia
desea que se le adjudique.

Posteriormente, en el menu principal deberd seleccionar la opcion “Lista Operativos
Min. Presidencia”, alli apareceran los operativos que acept6 en la primera etapa y
cuyo plazo para seleccion comenzo a transcurrir.

Hecho lo anterior, el Ministerio debe seleccionar el operativo que le interese y
podra ver el inventario en el que se describe las caracteristicas principales de la
mercancia incluyendo una foto de la misma. Sin embargo, existiendo procesos
migrados del sistema anterior, que no cuenta con fotografia, los mismos so6lo
cuentan con la correspondiente descripcion. Una vez revisados los items, y si los
mismos son convenientes para las necesidades del Ministerio, se seleccionara toda
la mercancia del operativo o proceso, no es posible disgregar los items ni bultos. En
caso de no seleccionar los items del operativo, el sistema pasara estos procesos para
su seleccion por parte del Ministerio de Economia y Finanzas Pblicas (MEFP).

Realizada la seleccion de un operativo, el Ministerio debe seleccionar en el mena
principal la opcion de “Registro Personas Entrega de Mercancia” para que se pueda
elegir la persona que recogera de almacenes la mercancia adjudicada posterior a la
emision de Resolucion de Adjudicacion y Declaracion Unica de Importacion.

X.CAPOTS CAPGTS, CAPGID T UBPRESDERCA.
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3 CAPOTI CAPOYS, CARO/ MIPRESDERCIA

Realizado lo anterior, el Ministerio seleccionard el operativo que desea se le
adjudique, ingresando a un formulario donde registrara los siguientes datos:

v “Tipo de persona a entregar”: Se registrard si el sujeto que recogera la
mercancia es un funcionario del Ministerio 0 es una tercera persona externa
que pertenece a otra institucion.

v" “Tipo de documento de identidad”: Se registrara el tipo de documento que se
presentard al momento del recojo.

v “Documento de identidad”: Registrard el numero de documento que se
ingreso en el tipo de documento.

v' “Nombre y Apellido”: Se registrara los datos de la persona que recogera la
mercancia.

v’ “Cargo” se insertard el cargo en la institucién que tiene la persona que
recogera la mercancia.

v" “Institucion a la que pertenece” referida al denominativo del ente al que
representa la persona.

- Seleccion de Ia mercancia por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.
En esta fase, a través de un usuario que se le otorgard al Ministerio, el mismo

procedera a seleccionar la mercancia que requiera, que no haya sido seleccionada
por el Ministerio de la Presidencia y que aparecerd como disponible en el Sistema,
para dicho efecto debera proceder con el mismo procedimiento establecido para el
Ministerio de la Presidencia.

- La mercancia que no sea seleccionada por el Ministerio de Presidencia ni por el
Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas (MEFP), serd destinado a la subasta
publica realizarse en una etapa posterior, conforme a procedimiento aprobado.
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1.1.13 Resolucién de Adjudicaciéon.

Realizada la seleccién de mercancia por el Ministerio correspondiente y de forma separada,
la Administracion Aduanera correspondiente (en cuya Administracion se encuentra
almacenada la mercancia a adjudicarse), procederd a emitir en el propio sistema la
Resolucion de Adjudicacion correspondiente por operativo seleccionado, para ello debera
elegir al Ministerio al que se adjudicara y registrara dicho dato para elaborar la Resolucion,
el sistema otorgara automaticamente el correlativo correspondiente y al cerrar dicha etapa
el sistema también otorgara la fecha de emision de resolucion. El Sistema en esta etapa
también cuenta con una plantilla de texto que debe ser enriquecida con mayor
fundamentacion o datos, de corresponder. Para la emision de la Resolucion, la
Administracion de Aduana tendra un plazo de 5 dias, salvo la mercancia perecedera cuyos
plazos son més cortos y definidos en la Ley N° 615 de 15/12/2014.

1.1.14 Notificaciéon de la Resolucion.

Emitida la resolucion de adjudicacion, se debe proceder a realizar la notificacion al
Ministerio beneficiario UNICAMENTE ViA SISTEMA cada miércoles siguiente de
cerrada la etapa de Emision de Resolucion en el Sistema, caso contrario el mismo se
bloqueara y no permitira su notificacion salvo justificacion y apertura de plazo autorizada
por el Administrador de Aduana. El registro de la notificacion se realizard como a
continuacion sigue:

- El sistema da la opcion para elegir al Ministerio a notificarse, elegido el mismo
debera registrar los datos del representante del mismo, a quien se notificara.

- Posterior a la notificacion se seleccionara la opcién de “imprimir” para poder
ingresar a la plantilla de texto y aumentar algin dato faltante. El sistema muestra la
notificacion realizada conforme al Manual de Notificaciones.

- Las notificaciones tanto al Ministerio de la Presidencia o como al Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, son excluyentes por no tratarse de la misma
institucion, por lo que el plazo de la notificacion para cada institucién es
independiente y por operativo.

- [Este actuado debe ser realizado de forma correcta y grabar la plantilla, pues sera
impresa posteriormente por el Ministerio correspondiente. También se debe indicar
que ésta notificacion seré efectuada en secretaria.

- El Ministerio de la Presidencia o de Economia y Finanzas Publicas, segin
corresponda, ingresard nuevamente al sistema, seleccionando la opcion de “lista de
operativos”, para que en la parte inferior de la pantalla, pueda elegir el operativo
que ya le fue notificado e imprimir la Resolucion, Notificacion y DUI
correspondiente, para posteriormente recoger dicha mercancia con los documentos
sefialados.

1.1.15 Elaboracion de la D.U.L: Ser4 elaborada por cada Administracion
de Aduana conforme al anexo adjunto al presente Manual.
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1.1.16 Entrega de Mercancia.

Seleccionada y adjudicada la mercancia, con copia de los documentos pertinentes
(Resolucion, Notificacion y DUI correspondiente), la persona encargada del recojo de la
mercancia registrada en el Sistema, debe apersonarse dentro del plazo establecido en la Ley
N° 615, a instalaciones de la Administracion Aduanera correspondiente que emitié la
Resolucién de Adjudicacion, para que se proceda a la entrega de la mercancia adjudicada.
Para tal efecto, el funcionario de Aduana encargado de la entrega de mercancia, debera:

- Seleccionar en el sistema el operativo del cual se esta realizando la entrega.

- Seleccionar el Ministerio al que pertenece la persona encargada de recoger la mercancia.
Seleccionado ello, aparecera automaticamente en el sistema el nombre de dicha persona y
la mercancia (en forma genérica) que debe recoger.

- Registrar la Declaracion Unica de Importacién correspondiente.

- Ingresados los datos, aparecera la opcion de establecer que items fueron recogidos y que
items no, para que €stos ultimos vayan a subasta (si no fueron recogidos dentro de plazo),
tal como se muestra en el siguiente cuadro, donde se registrara el bulto y el item y
establecer si el item fue recogido (SI) o por el contrario no fue recogido (NO):

Hors Actade Entrege 55

Ciudad de Entrege: (4 pa7

Persond 2l que 3¢
wntrega:

Lista Entregas

| Fechay Hora de Acta de Entreqs (dd mmpyyy hummy { Ciudad de anirega

Registrados los datos correspondientes se vera el detalle en una pantalla HTML.

- Tanto el Ministerio de la Presidencia como el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas tienen el plazo de 30 dias habiles para recoger la mercancia, caso contrario
se bloqueara el sistema y se tendra que ingresar al segundo formulario que es la
emision de la Resolucién de Anulacién de D.U.L, salvo que ante la solicitud
presentada por el Ministerio correspondiente el plazo se haya prorrogado por otros
15 dias hébiles, mismo que sera habilitado por el Administrador de Aduana.

- La emisi6n de la Resolucion de Anulacién de Adjudicacion anulara la D.U.L que
fue emitida en la etapa de adjudicacion porque no fue recogida, para ello el sistema
automaticamente otorgara el correlativo y fecha, el primero al generar la resolucion

- y el segundo al cierre de ésta etapa. De la misma forma, s6lo se colocara la fecha de

notificaciéon de la misma al Ministerio pertinente. Esta notificacién se efectuara

.y fuera del sistema pues se trata de un actuado de mero tramite.

Rutto: -EH8 8 Buloe. vz Hem: . ppaeitem. {:[ Recogida: . . seiscenne . 1-] M
i i [ 1 o -
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1.2 Procesos iniciados por la Administracion Aduanera.

1.2.1 Registro del Operativo

A diferencia de los operativos iniciados por el Control Operativo Aduanero (C.0.A.), en
este tipo de procesos por contrabando contravencional no existe Acta de Comiso, tampoco
la zona previa. Son procesos iniciados por la propia Administracion Aduanera debido a que
el ilicito fue presuntamente cometido en zona primaria. A tal efecto, para el registro de
éstos casos, se debe elegir en el menu principal la opcion: “operativo™.

Hecho lo cual aparecera la opcién de llenado de dos formularios:

En el primer formulario: Correspondiente al operativo, se deben registrar los datos
principales para identificar al caso: Unidad de Control a cargo del proceso, Nombre
del proceso, fecha y hora de inicio, ciudad o lugar donde se cometié el ilicito,
deposito donde se encuentra la mercancia si existiere, caso contrario elegir la opcién
“no hay mercancia en almacén”, lo que dard a entender que la misma no se
encuentra en depositos de Aduana.

Posteriormente, se debe registrar un dato extra para contribuir en los reportes: “dato
general de la mercancia”, para ello no se solicita cantidad pero si especificar de qué
tipo de mercancia se trata, para ello la “clasificacion de mercancia” refiere a un
género de productos y la casilla de “producto”, mostrard todos los productos
correspondientes al género de mercancia. A tal efecto, se utilizard el cuadro
detallado en la descripcion del primer formulario del Acta de Comiso descrito en el
presente manual.

Registrados los datos se debe proceder al cierre de esta fase para avanzar a la
siguiente etapa, hecho lo cual el sistema automaticamente otorgard el numero de
Acta de Intervencion que sera la identificacion del proceso hasta su finalizacion.

Se puede elegir varias veces, no simplemente un producto, sino varios de igual
forma la categoria, segin la mercancia comisada.

Elaborado por:
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Segundo formulario: Referido a “operativo remitido”, se debe registrar el ingreso de
procesos que si bien han sido iniciados por el C.O.A o la Administracién Aduanera, los
mismos comenzaron su tramite en sede judicial, es decir, como delito de contrabando; sin
embargo, por la cuantia fueron remitidos a sede administrativa, debiendo ser considerados
como procesos por contrabando contravencional, dichos operativos seran consignados de la
misma forma que los nuevos. Asimismo, se debe registrar el nimero de Acta de
Intervencion, que se otorgd a dicho operativo el Sistema JUDIS Aduana. Se aclara que el
proceso aparecera en el sistema con Acta de Intervencion cerrada, toda vez que el
inventario, valoracion y Acta de Intervencién fueron elaborados en el Sistema JUDIS; en
tal sentido, el Acta de Intervencién al estar cerrada correspondera ser notificada y seguir
con los demés pasos.

Ante una posible adjudicacion de la mercancia, se debe cargar en el sistema el inventario y
la valoracion realizada en el sistema JUDIS aduana; para ello, se ingresara en el menu
principal a la opcién “carga de Excel para adjudicacion”, y en la pantalla que se muestra se
seguiran los siguientes pasos:

Carga Excel para Adjudicacion

T Tipo: | L. Seleccwne— Ci

* Clase de Merconcia:

ixy

*A

* Archivo Excet:

* Archivo de ia
ResotucidniActa de
ntervencidon (PDF):

| Estado
] ACTA-RES-ABAN-0025 % POF DECLARACIKON DE FIRMEZA

| Archivo PDF

v' Se debe seleccionar el logo de Excel que aparece en la pantalla, para que se

pueda descargar el formato donde se registrara el inventario y valoracion que

se realizd en el Sistema JUDIS, conforme al formato establecido. Hecho
esto, se debe guardar dicho archivo como un documento normal, para luego
cargarlo al Sistema SPCAL

Tipo: Se elegira la opcidon “proceso JUDIS”.

Clase de Mercancia: Se elegira, segiin corresponda, si es “s6lo mercancia”,

“solo vehiculos” o “ambos” si existe mercancia y vehiculos.

v' Archivo Excel: Se cargara el archivo Excel descargado y llenado conforme
al formato establecido, para ello se esperara uno minutos, pues debe ingresar
al sistema todos los items registrados.

v' Archivo de la Resolucion/Acta de Intervencién (PDF): Se cargara como
archivo adjunto en formato PDF, el Acta de Intervencién realizada en el
Sistema JUDIS.

AN
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Realizado lo anterior, se ingresara datos, para que luego el proceso aparezca
en el listado de la parte inferior de la pantalla y se proceda a cargar fotos. Al
respecto se debe previamente tomar fotografias de los items que se
registraron, la mismas no deben superar a los 100 Kbytes, asimismo al
guardarlo en la computadora, debe colocarse como nombre del archivo de la
foto, el siguiente:

En caso de ser mercancia:

El nimero de Bulto: Significa Item
por lo que debe colocarse
el namero de bulto al que
corresponde el item

Significa Bulto

b1 i1

El nimero de item:
Se coloca el nimero de

item al que corresponde
la fotografia.

En caso de ser vehiculo:

Significa Vehiculo El nimero de vehiculo:

> V1 por lo que debe colocarse
el nimero de registro
de item que se dio al
vehiculo.

Una vez guardadas las fotografias de los items en un archivo personal de la
computadora, recién se las ingresara al sistema, seleccionando el operativo
correspondiente y seleccionando cargar fotos.

Elaborado por:
GNJGC
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* Archivo de ta

ResolucioniActade. | Bxminer. | o s¢ bs seieconnad angin achive
Intervencion {POF; T

Ingresar Datos

Lista Cargas de Excel

1 ACTARES-ABAN-0025 ‘w DECLARACION OF FRUEZA
? AHRALYSIBNE li - DECLARACION DF FREZA
3 ACTARES-ABAN-0024 im DECLARACION DE FRUEZA

ACTA-RES-ABAN . PEN; N P
4 CA-RES-ABAN-2 ip, DEATE Cargar Fotos

En la pantalla que aparece debe arrastrarse las fotografias guardadas e
insertarlas en el Sistema, pudiendo eliminar alguna foto si se cometié un
error al subirla o cambiarla si es necesario. Luego de estar conforme con la
fotografias, se debe subir las mismas al sistema y posteriormente cerrar la
etapa para continuar avanzando a las demas fases del sistema.

03
R CARGKZ . CAPGI2 / SUPERVISOR

Volver

Resolucidn/Acta deo

Intervencidn: ACTA-RES-ABAN-0023 N Resofucién: 2615702

Lista Estado de los ftems

imagenes de items para subir al sistema

( B 5 files Seteccionados ® Sube 8 Ebmnac
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1.2.2 Inventario y Valoracion.

Registrado el operativo en el Sistema, se deberd ingresar a la fase del inventario por parte
del técnico aduanero y el responsable del concesionario de depédsito aduanero o zona
franca. Se siguen los mismos pasos indicados anteriormente en el inventario de los
operativos iniciados por el C.0.A., lo mismo acontece con la valoracion.

1.2.3 Acta de Intervencion.

Realizado el Inventario y wvaloracién correspondiente, conforme a procedimiento,
tratindose de un operativo iniciado por la Administracion Aduanera, el Acta de
Intervencion no cuenta con datos previos que se hubieran cargado en el Acta de Comiso,
pues esta no existe, por lo que el Acta de Intervencion debe contener los siguientes
requisitos:

v’ Identificacion de la autoridad: Que es registrada automaticamente por el
sistema como ya se sefiald.

v’ Identificacion de los servidores publicos que participaron en la elaboracion
del Acta de Intervencién, aqui se detallara los funcionarios que participaron
en la elaboracion del Acta, como es un actuado de la Administracion
Aduanera, deberd suscribir también el Administrador de Aduana, el cual
sera registrado como encargado de grupo y el técnico o técnicos como los
otros funcionarios que participaron.

v La relacién circunstanciada de los hechos: Descripcion especifica de fecha
y lugar, otorgar datos de forma detallada y fundamentada de los motivos
por los cuales se realiz6 el comiso o inicid el proceso. En el Sistema éste
aspecto debe ser registrado pues no se cuenta son Acta de Comiso.

v' Identificacion de las personas presuntamente responsables: Se registra en
ésta etapa los datos principales de los sindicados.

v' Identificacién y descripcion del medio de transporte que fue utilizado para
la comisién del contrabando contravencional: Sera registrado en ésta fase, si
no existiere este dato el sistema no obliga a su llenado.

v’ Detalle de la mercancia decomisada: Este aspecto es cargado por la
administracion aduanera en la fase de inventario y valoracién, datos que
automaticamente son insertados por el Sistema en la plantilla del Acta de
Intervencion.

v' Calificacion Juridica de la presunta comision de contrabando
contravencional: Se seleccionaran los incisos del art. 181 del Cédigo
Tributario (uno o mas), que se adecuen a la relacion circunstanciada de los
hechos, debiendo considerarse las instrucciones dadas en el Acta de
Intervencion realizada por el C.O.A.

v’ Otros antecedentes: Elementos y medios que sean pertinentes, este aspecto
debera ser cargado al Sistema a momento de la impresion del Acta en el
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GNIGC Pagina 47 de 49 Fecha: 22/05/2015




— MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE
PROCESOS

CONTRAVENCIONALES,

. IMPUGNACION Y DISPOSICION
Aduana Nacional DE MERCANCIAS - SPCID

Version 1

Porque Bolivia imporla... iy Exporto!

editor de texto, aqui se puede colocar los datos sobresalientes que vean por
pertinente indicar.

- Una vez registrados los datos que requiere el Acta de Intervencion, se debe proceder
al cierre de ésta, para pasar a la siguiente fase.

1.2.4 Parte de Recepcién. Serd emitido automaticamente por el sistema
con la informacién obtenida del inventario efectuado.

1.2.5 Notificacién del Acta de Intervencion, Recepcion de Descargos,
Informe Técnico y Destino.

Siendo que el Acta de Intervencion ya se encuentra elaborada, la notificacion, recepcion de
descargos e informe técnico con su respectivo destino de mercancia, se realizara conforme
a lo instruido para los procesos iniciados por el Control Operativo Aduanero (C.0.A.).

1.2.6 Emisién de Resolucion, Notificacion de Resolucion y conclusién.-

Se sigue el procedimiento establecido para los procesos por contrabando contravencional
iniciados por el C.0.A.

1.2.7 Etapa de Adjudicacién.

Emitida la Resolucion de contrabando contravencional, y si la misma es una Resolucion
Sancionatoria o Resolucion Administrativa Mixta, esté impugnada o declarada firme, se
prosigue con la etapa de adjudicacion, la misma que sera realizada tal como ya se establecio
en los operativos iniciados por el Control Operativo Aduanero (C.0.A.).

2. PROCESOS POR ABANDONO DE MERCANCIA.

Siendo que los procesos de abandono, de acuerdo a la Ley N° 615 de 15/12/2014, también
seran adjudicados al Ministerio de la Presidencia y/o al Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, los datos de este tipo de mercancias también seran registrados en este sistema
para su adjudicacion, para ello, previamente se deben cargar los items correspondientes
tanto en su inventario y valoracion siguiendo el mismo procedimiento que se establecio
para el registro de mercancia de los procesos que son remitidos del sistema JUDIS, descrito
en el punto 1.2.1. del presente Manual inicamente en lo que se refiere al ingreso de items,
pero con las siguientes modificaciones:

v' Se debe seleccionar el logo de Excel que aparece en la pantalla, para que se
pueda descargar el formato donde se registrara el inventario y valoraciéon
que debe efectuarse por el personal de la Administracién Aduanera
encargada de los procesos de abandono. Una vez hecho esto, se debe guardar
dicho archivo como un documento normal, para luego cargarlo al Sistema.
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v" Tipo: Se elegira la opcion “Abandone”.
v Archivo de la Resolucion/Acta de Intervencién (PDF): Se cargard como
archivo adjunto en formato PDF, la Resolucién de Abandono.

2.1 Etapa de Adjudicacion.

Siguiendo con el tramite del proceso, ingresados los datos de inventario y valoracion, se
ingresara en la etapa de adjudicacion, la misma que serd realizada conforme al
procedimiento que ya se precisé en los operativos iniciados por el Control Operativo
Aduanero.
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GUIA DE LLENADO DE DUI DE LA LEY No. 615
(INFORMACION MIGRADA)

I. ASPECTOS GENERALES

a) La Declaracion Unica de Importacién (DUI), debe ser elaborada a través del sistema informatico de la
Aduana Nacional SPCAI Sistema de Procesos Contravencionales, de abandono e impugnacion.

b) Para la Importacion a Consumo de cualquier vehiculo autopropulsado que requiera registro ante el RUAT, el
Declarante debera obligatoriamente elaborar una DUI por cada vehiculo.

¢€) La DUI esta compuesta por una pagina principal y de mas paginas, cuando la declaracion comprende mas
de una subpartida arancelaria, ademas de Nota de valor, pag. Doc. Adicionales, pag. Informacion adicional,
FRV, FRM, Reporte de Registro de Nro. de Series.

d) Los importes en ddlares deberan ser consignados incluyendo centavos. Los importes en bolivianos se
consignaran sin centavos, redondeandose al ndmero inmediato superior cuando la fraccion sea igual o
mayor a 50 centavos y al niUmero inferior en los demas casos.

e) Para seleccionar el régimen aduanero y la modalidad a emplearse en el despacho aduanero, el
Declarante/SPCAI debera seleccionar el siguiente patrdn de declaracion disponibles en el sistema
informatico:

Patron Modalidad

IM 4 | Despacho general, despacho parcial

II. INSTRUCCIONES GENERALES DE LLENADO

En caso de tener dudas sobre el llenado de las casillas a continuacién detalladas, el sistema Sidunea++
despliega una ayuda en linea al presionar la tecla F1 y en algunos casos una lista desplegable de valores al
presionar la tecla F8.

A. PAGINA PRINCIPAL
ADUANA DE REGISTRO

Codigo de Aduana: Cddigo numérico que identifica la Administracion Aduanera ante la que se
presenta la DUI, desplegado automaticamente por el sistema informatico. Este campo es llenado por el
sistema a partir del dato de la Gltima conexién al servidor.

Manifiesto: Consignar el nimero de registro de manifiesto de destino, detallado en el parte de
recepcion. Ejemplo: PR 301 2015 55156 ~ COA0763/2015 ENTONCES EL MANIFIESTO SERA
201555156

Esta casilla no debe ser completada en los siguientes casos:

» Importaciones desde zonas francas, excepto en la importacion de vehiculos.

N° de Registro........ Fecha

Numero de registro de la DUI, a ser asignado automaticamente por el Sistema Informatico Sidunea++
una vez que sea VALIDADA la declaracién. Ejemplo: C-22144 0170172015

1.  DECLARACION DE IMPORTACION (DUI)

Indica el cddigo del Patron de la Declaracion seleccionado por el Declarante, de acuerdo al
numeral Le).

2. Proveedor
Consignar Ley 615.
Direccién
Consignar *.”
En la linea siguiente, consignar ®.”
Ciudad
Consignar “.”
Pais
Consignar “.”
3. Pagina
Campo llenado automaticamente por el sistema, que consigna el nimero de pagina y el total de
paginas que componen la DUL. Ejemplo: 1/3.
4, Lista
Dejar este espacio en blanco.
5.  Tot. items (Total de Itemes)

Campo lienado automaticamente por el sistema Sidunea++, que consigna el niimero de ftemes
que compone la declaracion.




10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

17.

a. Tot. Bultos (Total de bultos)

Consignar la cantidad total de bultos en los que se acondiciona las mercancias que se solicitan a
despacho, de acuerdo al tipo de bultos seiialados en el parte de recepcién. El nimero a
consignarse debera ser entero natural. En la Ley No. 615 estos bultos se vuelven unidades de
mercancias.

b. Tot. Peso Bt (Total de peso bruto)

Consignar el peso bruto total de las mercancias que se solicitan a despacho, de acuerdo al
peso recibido en el parte de recepcion. Este valor sera sumado automaticamente por el
sistema Sidunea++ a través de la sumatoria de los pesos individuales, el nimero a consignarse
puede tener decimales.

N° de Referencia del Declarante

NGmero a asignar por el Declarante para identificar la declaracion. Dicho nimero o codigo
debera ser Gnico por gestion, pudiendo ser alfanumérico. Para la Ley No. 615 este sera
generado autométicamente por el sistema. Ejemplo: 2015 / PCLPZ13215.

Importador
Identificacion

Consignara el Numero del documento con el que se registré en el sistema de empadronamiento
de importadores correspondiente al Ministerio de la Presidencia o al Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

Nombre

Campo llenado automaticamente por el sistema Sidunea++ en funcion a la Identificacion.
Direccion

Campo llenado automaticamente por el sistema Sidunea++ en funcion a la Identificacion.
Ciudad

Campo llenado automaticamente por el sistema Sidunea++ en funcion a la Identificacion.
Identificacion

Dejar este espacio en blanco.

XXX XXX XX

Dejar este espacio en blanco.

Pais Ultima Procedencia

Consignar el codigo 99 No determinado.

Pais Transaccion

Consignar el codigo 99 No determinado.

Total Costos

Casilla rellenada automaticamente por el Sistema, que consigna el importe correspondiente a la
sumatoria total de los importes Flete, Seguro y Otros Gastos declarados en la DUIL. Al no existir
estos importes en las DUI’s de adjudicacion el mismo sera 0.00.

XXXXX

Dejar este espacio en blanco.
Declarante

NIT

Consignar el Numero de Identificacion Tributaria otorgado al Declarante por el Servicio de
Impuestos Nacionales. Que sera el NIT de la Aduana Nacional 1004777023.

Nombre

Campo rellenado automaticamente por el Sistema que detalla como Aduana Nacional de
Bolivia.

Direccion

Campo rellenado automaticamente por el Sistema que detalla el domicilio legal de la Aduana

Nacional de Bolivia, asi como otros datos de contacto (nUmeros de teléfonos, fax, correo
electronico o casilla postal).

Pais de Exportacion
Dejar este espacio en blanco.
Pais de Origen

Campo rellenado automaticamente por el Sistema, en que se consigna el pais de origen de las
mercancias declaradas. En caso de que la DUI ampare mercancias de diferente origen se rellena
con la palabra “Varios".

Pais y Dpto. de Destino

st




18.

19,

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

a) Consignar el cddigo de pais "BO”, correspondiente a Bolivia.

b) Consignar el cddigo del departamento de destino final de las mercancias que se
nacionalizan, de acuerdo a la tabla que despliega el sistema. Ejemplo: 03 que
corresponde a Cochabamba.

Empresa de Transporte desde la Frontera
Dejar este espacio en blanco.

Bandera

Dejar este espacio en blanco.

Ct (Contenedor)

Consignar el codigo cero (0) para todos los casos.

Condiciones de Entrega (INCOTERMS)

Consignar el codigo INCOTERM 2010 CIF, identificando el punto de entrega.
Ejemplo: CIF Cochabamba.

Empresa de Transporte hasta la Frontera

Dejar este espacio en blanco.

Bandera

Dejar este espacio en blanco.

Total Valor FOB

En la Ley No. 615, la adjudicacién al asemejarse con una venta en la Administracién Aduanera
y/o Zona Franca, se consigna el Valor CIF total de la mercancia que se solicita a despacho.

Tasa de Cambio

Casilla automaticamente llenada por el Sistema, en la que se consigna el tipo de cambio de
venta Bs/US$ semanal vigente para la liquidacion de tributos aduaneros de la DUIL.

Naturaleza de la Transaccion

Consignar el cédigo de la naturaleza de la transaccion de la mercancia sujeta a importacion, de
acuerdo a la tabla de Naturaleza de la Transaccion, desplegada por el sistema informatico, en el
caso de la Ley No. 615 serad “9.1” Otra.

Modo de Transporte hasta la Frontera

Dejar este espacio en blanco.

Modo de transporte interior

Dejar este espacio en blanco.

Puerto / Pais de Embarque

Dejar este espacio en blanco.

Codigo Banco

Dejar este espacio en blanco.

Tipo de Pago

Consignar el codigo del tipo de pago utilizado para cancelar los tributos aduaneros y otros
cargos aduaneros, de acuerdo al siguiente detalle:

Patron Modalidad
01 Efectivo

Banco

Dejar este espacio en blanco.
Sucursal

Dejar este espacio en blanco.
N° Control

Dejar este espacio en blanco.
Aduana de Ingreso al Pais
Dejar este espacio en blanco.
Localizacién de Mercancias

Consignar el cddigo de localizacion de las mercancias en depésito aduanero, tal como se detalla
en el parte de recepcion.

No se llenara esta casilla para el despacho aduanero, en Mercancias de zonas francas
nacionales, excepto en la importacién de vehiculos.

ST



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Cantidad de Bultos y Descripcién de Mercancias

Marcas en Bultos

Dejar este espacio en blanco.

Cantidad de Bultos

Dejar este espacio en blanco.

Embalaje

Consignar el codigo del tipo de embalaje utilizado para la mercancia que se declara en el item,
de acuerdo a la Tabla de Tipos de Embalaje desplegada por el sistema informatico. En la Ley
No. 615 este campo es “PC” para todos los casos.

Identificacion del contenedor(es)

Dejar este espacio en blanco.

Descripcién Comercial

Consignar la descripcién comercial de las mercancias, detallando las caracteristicas de las
mercancias necesarias para su inmediata identificacion, individualizacién y clasificacion
arancelaria. En la Ley No. 615 es generado automaticamente por el sistema, informacion mayor
y/o extensa consignar en la Pagina de Informacién Adicional de la Declaracion.

En caso de corresponder a un vehiculo automotor o maquinaria para el cual se registrd su
informacién en el Formulario de Registro de Vehiculos (FRV) o Formulario de Registro de
Maquinarias (FRM), consignar en esta casilla el nimero de registro asignado al formulario

seguido del nimero de chasis, bajo el siguiente formato: Ej. FRV:999999999 CH:

AE1000204122.

Item
Casilla rellenada automaticamente por el sistema, con el niimero de item de la declaracién al
que corresponde la informacion de la mercancia declarada.

Se debera elaborar un item para cada mercancia del Inventario adjudicado y/o elegido por el
Ministerio correspondiente.

Posicion Arancelaria

Apropiar el cédigo de la Subpartida Arancelaria a 10 digitos indicada en el Arancel Aduanero
de Importaciones conforme a la normativa vigente, utilizando el 11 digito para identificar una
mercancia con requisitos de |mportaC|on especiales. Cuando la mercancia no requiera ser
identificada con el 11° digito, este sera cero (0).

Pais de Origen

Consignar el cddigo del Pais de Origen de la mercancia que se declara, de acuerdo a lo
declarado en el Inventario de mercancias.

Peso Bruto

Consignar el Peso Bruto de la mercancia que se declara en cada mercancia de acuerdo al
Inventario adjudicado y/o elegido por el Ministerio correspondiente, expresado en kilogramos.
Acuerdo

Dejar este espacio en blanco.

Régimen

Consignar el cédigo del Régimen Aduanero Nacional al que se somete la mercancia que se
declara, de acuerdo a la Tabla de Reglmenes Aduaneros Nacionales desplegada por el sistema
|nformat|co Si la misma se acogiera a un tratamiento impositivo diferenciado consignar el

codigo adicional correspondiente, de acuerdo a la Tabla de Tratamientos Impositivos
Diferenciados desplegada por el sistema informatico.

En caso de adjudicacion de mercancias por la Ley No. 615, consignar en la casilla “4000/022"
desplegada por el sistema informatico para Importacién para Consumo / Adj. Directa Ley
615/317 con exoneracion.

Peso neto

Consignar el Peso Bruto de la mercancia que se declara en el item 35, expresado en
Kilogramos

Estado de la mercancia

Detallar el cédigo del estado de la mercancia declarada en item, de acuerdo a lo siguiente.
CODIGO DESCRIPCION

NUEVA Mercancia nueva
USADA Mercancia usada

53




40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47.

Documento de Embarque

Consignar el nimero del documento de embarque detallado en el parte de recepcién. Ejemplo:
PR 301 2015 55156 — COA0763/2015-1 ENTONCES EL DOCUMENTO DE EMBARQUE
SERA COA0763/2015-1.

Esta casilla no sera llenada para Importaciones desde zonas francas , excepto en la importacidn de
vehiculos.

Cantidad

Consignar la cantidad de unidades de la mercancia que se declara en el item, expresada en la
unidad fisica de medida establecida para la Subpartida Arancelaria en el Arancel Aduanero de
Importaciones vigente.

Si la cantidad indicada estuviese expresada en fracciones, ésta sera precisada en dos decimales:
Ej. 3.50 Lts.

Valor FOB Item US$.

Consignar el Valor CIF de cada mercancia de acuerdo al Inventario adjudicado y/o elegido por
el Ministerio correspondiente, expresado en ddlares estadounidenses. En la Ley No. 615 estos
valores son generados automaticamente por el sistema.

Metod. Val.

Registrar el ndmero del Método de Valoracion “1” de la OMC utilizado para la determinacion
tedrica del valor en aduana de la mercancia que se declara en el item.

Documentos adjuntos, Certificados
Otros Costos y Deducciones

Consignar “0"los importes correspondientes a Fletes, Seguros, Otros Gastos, Otras
Erogaciones no facturadas necesarias para efectuar el despacho aduanero y
Deducciones para el item que se declara, detallando la moneda utilizada.

Documentos Adicionales
Dejar este espacio en blanco.
Declaracion Previa

Dejar este espacio en blanco.
Informacion Adicional

Para el caso de vehiculos automotores o maquinarias, consignar el afio de modelo del vehiculo o
maquinaria. En los demas casos, detallar mayor informacion de la mercancia y/o dejar este
espacio en blanco.

Programa

Dejar este espacio en blanco.

Ajuste

Campo de uso exclusivo de aduana, consignar “1”.
Valor CIF del Item

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, con el Valor CIF Frontera del item declarado,
expresado en bolivianos.

Liquidacién de los Impuestos

Tipo

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, con el codigo del tributo de importacién
aplicable a la mercancias que se declara en el item (GA, IVA, ICE o IEHD).

Base Imponible

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, que consigna la base imponible sobre la cual se
Ijquida cada uno de los tributos aduaneros correspondientes a la mercancia que se declara en el
item.

Tasa

Consignar la tasa establecida en el Arancel Aduanero de Importaciones vigente, sobre la cual se
liquida cada uno de los tributos aduaneros correspondientes a la mercancia que se declara en el
item.

Importe Bs.

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, que consigna el importe total de “0"a pagar en
bolivianos resultante de la exoneracidn de tributos en el marco de la Ley No. 615,
correspondiente a cada uno de los tributos aduaneros de la mercancia que se declara en el item.
MP (Modo de Pago)

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, en la que consigna el modo de pago de los
tributos liquidados.

Total Efectivo a Pagar en Bs.
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Casilla llenada automdticamente por el Sistema, que consigna el total en efectivo a pagar por la
DUI, que corresponderia a “0”.

48. Cuenta de Crédito o Prepago
Dejar este espacio en blanco.
49, Depdsito / Plazo
Dejar este espacio en blanco.
50. Observaciones
Casilla de uso exclusivo de aduana.
Firma
Casilla de uso exclusivo de aduana
51. Aduana de Paso / COA
Casilla de uso exclusivo de aduana.
52. Vista
Casilla de uso exclusivo de aduana.
Codigo
Casilla de uso exclusivo de aduana.
53. Aduana de Destino (y pais)
Casilla de uso exclusivo de aduana
54. Lugary Fecha
Este espacio se encuentra destinado al uso del Declarante habilitado, debiendo consignar los
siguientes datos, declarando la exactitud de la Declaracion Unica de Importacion:
« Lugar, dia, mes y afio en el que se presenta la Declaracion Unica de Importacion.
» Firma y sello del Declarante habilitado que presenta la declaracion.
e Aclaracion de la firma
* Sello de la Administracion de Aduana, cuando interviene en el despacho.

DATOS CONTABLES

Modo de Pago

Dejar este espacio en blanco.

N° de Validacion

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, que consigna el niumero de liquidacion informatica de

la declaracidon y el nimero de enmiendas sufridas (ej: L 528/2, declaracion que ha sufrido dos
enmiendas).

Fecha
Casilla llenada automaticamente por el Sistema.
Ne° de Recibo de Pago

Casilla ilenada automaticamente por el Sistema, no existe pago de tributos, se liena automéaticamente
en bianco.

Fecha

No existe pago de tributos, se llena automaticamente en blanco.
Garantia

Dejar este espacio en blanco.

Fecha

Dejar este espacio en blanco.

Impuestos Globales

Casilla llenada automaticamente por el Sistema en blanco.
Importe Total a Pagar

Casilla llenada automdticamente por el Sistema en blanco.

ADUANA DE REGISTRO
Casilla de uso exclusivo de aduana.
CONTROL DE LA ADUANA
Resultados
Campo de uso exclusivo de aduana.
Sello
Campo de uso exclusivo de aduana.
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Firma
Campo de uso exclusivo de aduana.

E. NOTA DE VALOR
e Valor FOB Total

Consignar el importe consignado en la casilla 22 de la DUL. Los importes detallados a continuacion
podran ser declarados en moneda nacional o en ddlares estadounidenses.

o Fletes (I1yII)
Consignar el total de los importes por concepto de fietes de transportes, en el marco de la Ley No.
615 sera “0.01".
¢ Seguro
Consignar el total de los importes pagados por concepto de primas de seguro en el marco de la
Ley No. 615 sera "0.01"..
¢ Otros Gastos
Dejar esta casilla en blanco.
e Otras Erogaciones necesarias para efectuar el despacho
Dejar esta casilla en blanco.
e Deducciones
Dejar esta casilla en blanco.
¢ Peso total bruto
Dejar esta casilla en blanco.
¢ Total Costos

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, que consigna la sumatoria en bolivianos de los
importes contenidos en las casillas de Fletes, Seguros y Otros Gastos.

e Valor CIF

Consignar la sumatoria en bolivianos de los importes contenidos en las casillas de Valor FOB
Total mas Total Costos.

o« ITEM
Valor FOB Item
Consignar el Valor CIF de la mercancia declarada en el item.

Fletes (I y II), Seguro, Otros Gastos, Otras erogaciones necesarias para efectuar el
despacho

Casilla llenada automaticamente por el Sistema.

Deducciones, Tasa de ajuste

Dejar esta casilla en blanco.

Total Costos

Consignar la sumatoria en bolivianos de los importes contenidos en las casillas de Fletes,
Valor CIF

Casilla llenada automaticamente por el Sistema, consigna la sumatoria en bolivianos de los
importes contenidos en las casillas de Valor FOB Total mas Total Costos del recuadro ITEM.

Valor Estadistico

Consigna el importe contenido en la casilla anterior.

Tasa Valor Mercado....por....Base Valor Mercado....Monto V.M.
Dejar esta casilla en blanco.

Unidad suplementaria 1 y Unidad suplementaria 2

Casilla llenada automaticamente por el Sistema.

F. PAGINA DE DOCUMENTOS ADICIONALES

Consignar los datos detallados a continuacion, de todos los documentos soporte necesarios para el

despacho de importacion.

e Cédigo
Consignar el cddigo del documento soporte de la DUI, de acuerdo a la Tabla de Documentos
Soporte desplegada por el sistema informatico.

« Descripcion
Casilla llenada automaticamente por el Sistema, consigna en forma literal la descripcién del
documento.

« Emisor
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Nombre o razén social del emisor del documento y aclaracion del tipo de documento que se
presenta de acuerdo a la siguiente tabla:

Org Original o copia legalizada
Cop Copia emitida por impresion Gnica
Fot Fotocopia
Fax Facsimil
En caso de presentar fotocopias y facsimil, las mismas deben ser legibles.
Ej.: SIDEC OVERSEAS S.A. (Org)
N©° Referencia
Consignar el numero de identificacion del documento.
Fecha de Emi./Exp.
Consignar la fecha de emision del documento. En caso de que el documento tenga una vigencia
determinada, consignar la fecha de expiracién.
Importe, Div.
Dejar esta casilla en blanco.

PAGINA DE INFORMACION ADICIONAL DE LA DECLARACION
De uso exclusivo del Declarante. De manera enunciativa y no limitativa, se mencionan algunas de las
circunstancias que deberan anotarse:

Referencias a Decretos Supremos, Acuerdos Internacionales, Liberaciones, Convenios, Despachos
Preferenciales y otros.

En casos de Despachos Parciales, a partir del segundo despacho, se debera consignar el nlimero de
registro de la primera declaracion que cuenta con la documentacién soporte original, ademas de
detallar los nimeros de registro de las anteriores declaraciones, ademas de cantidad y peso que se
esta dejando de pedir.

Desdoblamiento de facturas por contener detalle de mercancias que correspondan a vehiculos
autopropulsados.

Autorizaciones efectuadas por el Administrador de Aduana en los casos de pagos diferidos,
levantamiento de abandono, solicitud de desistimiento y otros.

Consignar la descripcion de la mercancia que se importa, detallando las caracteristicas esenciales
que permitan y faciliten su plena identificacién (marca, modelo, N° de serie, potencia, voltaje, pais
de origen y afio de fabricacion, material de fabricacion, dimensiones, color, etc.).

Finalmente, otras observaciones que el Declarante considere necesario aclarar.
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